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ΕΦΗΜΕΡΙΣΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ 

ΤΗΣ ΕΛΛΗΝΙΚΗΣ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑΣ 


ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ 


Αρ. Φύλλου 1182 


15 Ιουνίου 1999 


ΑΠΟΦΑΣΕΙ Σ 

Αριθ. 3488 

Έγκριση του Οργανισμού Εσωτερικής Υπηρεσίας του 
Δήμου Καβάλας Ν. Καβάλας. 

Ο ΓΕΝ. ΓΡΑΜΜΑΤΕΑΣ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΣ 
ΑΝΑΤ. ΜΑΚΕΔΟΝΙΑΣ - ΘΡΑΚΗΣ 

Έχοντας υπόψη 

1. Τις διατάξεις του άρθρου 12 του Ν 1188/81 όπως α- 
ντικαταστάθηκε με το άρθρο 26 του Ν 1832/89 και το άρ¬ 
θρο 8 παρ 5 του Ν 2307/95. 

2. Τις διατάξεις των άρθρων 34-38 του Ν 2190/94. 

3. Τις διατάξεις των Π.Δ/των 37α /87 και 22/90. 

4. Τις διατάξεις του άρθρου 18 του Ν 2539/97 όπως τρο¬ 
ποποιήθηκε σύμφωνα με την παρ. 1 του άρθρου 13 του Ν 
2672/98. 

5. Την αριθμ. 233/99 απόφαση του Δημοτικού Συμβου¬ 
λίου για την έγκριση (ψήφιση) του Οργανισμού Εσωτερι¬ 
κής Υπηρεσίας, αποφασίζουμε: 

Εγκρίνουμε την απόφαση 233/99 του Δημοτικού Συμ¬ 
βουλίου Καβάλας με την οποία ψηφίζεται ο Οργανισμός 
Εσωτερικής Υπηρεσίας του Δήμου ο οποίος έχει ως εξής: 

Άρθρο 1 ο 

Τις υπηρεσίες του Δήμου συγκροτούν 

Α. ΤΟ ΓΡΑΦΕΙΟ ΔΗΜΑΡΧΟΥ 

Β. ΤΟ ΓΡΑΦΕΙΟ ΝΟΜΙΚΗΣ ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗΣ 

Γ. ΤΟ ΓΡΑΦΕΙΟ ΕΙΔΙΚΩΝ ΣΥΝΕΡΓΑΤΩΝ, ΣΥΜΒΟΥΛΩΝ 
Ή ΕΠΙΣΤΗΜΟΝΙΚΩΝ ΣΥΝΕΡΓΑΤΩΝ 

Δ. ΟΡΓΑΝΑ ΣΥΝΤΟΝΙΣΜΟΥ ΤΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

Ε. Η ΓΕΝΙΚΗ ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑ 

Στ'. Η ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΚΑΙ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ Υ¬ 
ΠΗΡΕΣΙΩΝ 

Ζ. Η ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

Η. Η ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΟΙΟΤΗΤΑΣ ΖΩΗΣ. 

Άρθρο 2ο 

Οι παραπάνω Υπηρεσιακές μονάδες διαρθρώνονται ως 
εξής: 

Α. ΓΡΑΦΕΙΟ ΔΗΜΑΡΧΟΥ 

1. Ιδιαίτερο Γ ραφείο Δημάρχου 

2. Γ ραφείο Τύπου και Δημοσίων Σχέσεων 

3. Γ ραφείο Καταπολέμησης εξαρτησιογόνων ουσιών 

4. Γ ραφείο Προγραμματισμού 


Β. ΓΡΑΦΕΙΟ ΝΟΜΙΚΗΣ ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗΣ 

1. Τομέας απαλλοτριώσεων 

2. Τομέας μισθώσεων 

3. Τομέας φορολογικών υποθέσεων 

4. Τομέας νομιμοποιήσεων - συμβάσεως επιλύσεως 
διαφόρων εκ συμβάσεων και διαγωνισμών 

5. Τομέας εργατικών διαφορών 

Γ. ΓΡΑΦΕΙΟ ΕΙΔΙΚΩΝ ΣΥΝΕΡΓΑΤΩΝ - ΣΥΜΒΟΥΛΩΝ - Ε¬ 
ΠΙΣΤΗΜΟΝΙΚΩΝ ΣΥΝΕΡΓΑΤΩΝ 

Δ. ΟΡΓΑΝΑ ΣΥΝΤΟΝΙΣΜΟΥ ΤΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

α. Συμβούλιο Συντονισμού Υπηρεσιών του Δήμου 
β. Ολομέλειες διοικητικών μονάδων 
γ. Διατμηματικές ομάδες εργασίας. 

Ε. ΓΕΝΙΚΗ ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑ 
Γ ραφείο Γ ενικού Γ ραμματέα 

Στ'. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΚΑΙ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ Υ¬ 
ΠΗΡΕΣΙΩΝ 

ΔΙΕΥΘΥΝΤΗΣ 

α. Γ ραφείο Διευθυντή - Γ ραμματεία 

1. ΤΜΗΜΑ ΔΙΟΙΚΗΣΕΩΣ 

α. Γραφείο Προσωπικού 
β. Γ ραφείο Μισθοδοτικών καταστάσεων 
γ. Γ ραφείο Δημοτικού Συμβουλίου -Δημαρχιακής Επι¬ 
τροπής και Τοπικών Συμβουλίων 
δ. Γ ραφείο Πρωτοκόλλου, Διεκπεραίωσης και Αρχείου 
ε. Γ ραφείο ανταποκριτών Ο.Γ.Α. 

2. ΤΜΗΜΑ ΚΟΙΝΩΝΙΚΩΝ - ΠΟΛΙΤΙΣΤΙΚΩΝ ΚΑΙ ΕΚΠΑΙ¬ 
ΔΕΥΤΙΚΩΝ ΘΕΜΑΤΩΝ 

α. Γ ραφείο Υποστήριξης των Ν.Π.Δ.Δ. του Δήμου 
β. Γ ραφείο Κοινωνικής και Πολιτιστικής πολιτικής 
γ. Γ ραφείο τουριστικής ανάπτυξης 
δ. Γ ραφείο Αθλητισμού 
ε. Γ ραφείο Δημοτικής Επιτροπής Παιδείας 

3. ΤΜΗΜΑ ΔΗΜΟΤΙΚΗΣ ΑΣΤΥΝΟΜΙΑΣ 

α. Γ ραφείο ελέγχου αρμοδιοτήτων Υπουργείου Δημό¬ 
σιας Τάξης που μεταβιβάσθηκαν στους Ο.Τ.Α. 

β. Γ ραφείο ελέγχου και τήρηση των κανονιστικών απο¬ 
φάσεων του Δημοτικού Συμβουλίου 
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4. ΤΜΗΜΑ ΔΗΜΟΤΙΚΗΣ ΚΑΤΑΣΤΑΣΗΣ 

α. Γραφείο Μητρώου Αρρένων και Στρατολογίας 
β. Γ ραφείο Δημοτολογίου και έκδοσης πιστοποιητικών 
γ. Γραφείο εκλογικών θεμάτων και πολιτικών γάμων 
δ. Γ ραφείο ληξιαρχείου 

5. ΤΜΗΜΑ ΔΗΜΟΤΙΚΩΝ ΠΡΟΣΟΔΩΝ ΚΑΙ ΔΗΜΟΤΙΚΗΣ 
ΠΕΡΙΟΥΣΙΑΣ 

α. Γ ραφείο βεβαίωσης φόρων, τελών και δικαιωμάτων 
β. Γ ραφείο Δημοτικής περιουσίας και μίσθωσης ακινή¬ 
των 

γ, Γ ραφείο Δικαιωμάτων Δημοτικού νεκροταφείου 
δ. Γ ραφείο εκδόσεως αδειών 
ε. Γ ραφείο αγροτικών θεμάτων 
στ. Γ ραφείο Λαϊκής Αγοράς 

6. ΤΜΗΜΑ ΛΟΓΙΣΤΗΡΙΟΥ 

α. Γ ραφείο εκκαθάρισης και εντολής δαπανών 
β. Γ ραφείο προϋπολογισμού 

7. ΤΜΗΜΑ ΤΑΜΕΙΟΥ 
α. Γ ραφείο εσόδων 

β. Γ ραφείο επιμελητών εισπράξεων 
γ. Γ ραφείο εξόδων 

δ. Γ ραφείο Λογιστηρίου Ταμειακής Υπηρεσίας 

8. ΤΜΗΜΑ ΚΑΘΑΡΙΟΤΗΤΑΣ 

α. Γ ραφείο κινήσεως αυτοκινήτων 
β. Γραφείο αποκομιδής και μεταφοράς απορριμμάτων 
γ. Γ ραφείο περισυλλογής απορριμμάτων και καθαριό¬ 
τητα πόλης 

Ζ. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
ΔΙΕΥΘΥΝΤΗΣ 

α. Γ ραφείο Διευθυντή - Γ ραμματεία 

1. ΤΜΗΜΑ ΕΡΓΩΝ ΚΑΙ ΜΕΛΕΤΩΝ 
α. Γραφείο μελετών 

β. Γ ραφείο επίβλεψης έργων και κατασκευών 
γ. Γραφείο Γραμματειακής υποστήριξης και Λογιστικής 
παρακολούθησης των έργων. 

2. ΤΜΗΜΑ ΣΥΝΤΗΡΗΣΕΩΣ 

α. Γ ραφείο συντήρησης οδών 
β. Γραφείο συντήρησης κτιρίων 
γ. Γ ραφείο συντήρησης παιδικών χαρών και κοινοχρή¬ 
στων χώρων 

3. ΤΜΗΜΑ ΣΧΕΔΙΟΥ ΠΟΛΕΩΣ ΚΑΙ ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟΥ 
α. Γραφείο κτηματογράφησης αρχείου ακινήτων και ε¬ 
λέγχου 

β. Γραφείο εφαρμογής σχεδίου πόλης 
γ. Γραφείο πολεοδομικών μελετών και απαλλοτριώσε¬ 
ων 

4. ΤΜΗΜΑ ΠΟΛΕΟΔΟΜΙΑΣ 

α. Γ ραφείο γραμματείας, πρωτοκόλλου και Αρχείου 

β. Γ ραφείο οικοδομικών αδειών 

γ. Γραφείο αστυνόμευσης αυθαιρέτων και επικινδύνων 

5. ΤΜΗΜΑ ΗΛΕΚΤΡΟΛΟΓΙΚΟ ΚΑΙ ΜΗΧΑΝΟΛΟΓΙΚΟ 

α. Γ ραφείο μελετών - επιβλέψεων 
β. Γραφείο συντήρησης μηχανολογικού 
γ. Γραφείο συντήρησης ηλεκτρολογικού 


6. ΤΜΗΜΑ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ - ΑΠΟΘΗΚΩΝ 

α. Γ ραφείο προμηθειών 

β. Γραφείο Δημοπρασιών 

γ. Γ ραφείο διαχείρισης υλικού και καυσίμων. 

7. ΤΜΗΜΑ ΜΗΧΑΝΟΓΡΑΦΗΣΗΣ 

α. Γ ραφείο σχεδιασμού και ανάπτυξης λογισμικού 
β. Γ ραφείο συντήρησης και εγκατάστασης ηλεκτρονι¬ 
κών υπολογιστικών συστημάτων 
γ. Γ ραφείο χειριστών 

Η. Δ/ΝΣΗ ΠΟΙΟΤΗΤΑΣ ΖΩΗΣ 

1. ΤΜΗΜΑ ΠΕΡΙΒΑΛΛΟΝΤΟΣ ΚΑΙ ΠΡΑΣΙΝΟΥ 

α. Γ ραφείο διαχείρισης περιβάλλοντος και προγραμμα¬ 
τισμού 

β. Γ ραφείο ελέγχου περιβάλλοντος 
γ. Γ ραφείο πρασίνου 

δ. Γ ραφείο φυτωρίου και φυτοπαθολογίας 

2. ΤΜΗΜΑ ΚΥΚΛΟΦΟΡΙΑΚΩΝ ΘΕΜΑΤΩΝ 
α. Γ ραφείο κυκλοφοριακών μελετών 

β. Γ ραφείο άμεσης επέμβασης κυκλοφοριακής αγωγής 

Άρθρο 3ο 

Η οργανική σύνθεση και κατάταξη των θέσεων του προ¬ 
σωπικού του Δήμου Καβάλας, ορίζεται ως εξής: 

Α. ΘΕΣΕΙΣ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟΥ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ 

Α. Κλάδος ΠΕΙ Διοικητικός 
Δεκαπέντε (15) θέσεις με βαθμούς Δ-Α 

Β. Κλάδος ΤΕ17 Διοικητικών-Λογιστικών 
Είκοσι τρεις (23) θέσεις με βαθμούς Δ-Α 

Γ. Κλάδος ΤΕ2 Κοινωνικών Λειτουργών 
Δύο (2) θέσεις με βαθμούς Δ-Α 

Δ. Κλάδος ΔΕΙ Διοικητικός 
Πενήντα (50) θέσεις με βαθμούς Δ-Α 
Ε. Κλάδος ΔΕ2 εποπτών καθαριότητας 
Τρεις (3) θέσεις με βαθμούς Δ-Α 
Στ'. Κλάδος ΔΕ3 Τηλεφωνητών 
Δύο (2) θέσεις με βαθμούς Δ-Α 
Ζ . Κλάδος ΥΕ1 Κλητήρων-Θυρωρών-Γενικών Καθηκό¬ 
ντων 

Τρεις (3) θέσεις με βαθμούς Ε-Β 
Η . Κλάδος ΥΕ2 Επιστατών Καθαριότητας 
Πέντε (5) θέσεις με βαθμούς Ε-Β 

Β. ΘΕΣΕΙΣ ΤΕΧΝΙΚΟΥ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ 

Α. Κλάδος ΠΕ3 Πολιτικών Μηχανικών 
Τρεις (3) θέσεις με βαθμούς Δ-Α 

Β. Κλάδος ΠΕ4 Αρχιτεκτόνων Μηχανικών 
Δύο (2) θέσεις με βαθμούς Δ-Α 
Γ. Κλάδος ΠΕ5 Μηχανολόγων Ηλεκτρολόγων 
Μία (1) θέση με βαθμούς Δ-Α 

Δ. Κλάδος Π Ε6 Τοπογράφων Μηχανικών 
Δυο (2) θέσεις με βαθμούς Δ-Α 

Ε. Κλάδος ΠΕ Πολεοδόμων 
Μία (1) θέση με βαθμούς Δ-Α 

Στ. Κλάδος ΠΕ Περιβαλλοντολογιών 
Μία (1) θέση με βαθμούς Δ-Α. 
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Ζ. Κλάδος ΠΕΣυγκοινωνιολόγων 
Μία (1) θέση με βαθμούς Δ-Α. 

Η. Κλάδος Π Ε11 Πληροφορικής 
Δύο (2) θέσεις επιστήμης των υπολογιστών με βαθμούς 
Δ-Α 

Θ. Κλάδος ΤΕ3 Τεχνολόγων Πολιτικών Μηχανικών 
Τέσσερις (4) θέσεις με βαθμούς Δ-Α 

I. Κλάδος ΤΕ4 Τεχνολόγων Μηχανολόγων ή Ηλεκτρο¬ 
λόγων Μηχανικών 

Δύο (2) θέσεις Τεχνολόγου Μηχανολόγου με βαθμούς 
Δ-Α 

Δύο (2) θέσεις Τεχνολόγου Ηλεκτρολόγου με βαθμούς 
Δ-Α 

Ια. Κλάδος ΤΕ5 Τεχνολόγων Τοπογράφων Μηχανικών 
Δύο (2) θέσεις με βαθμούς Δ-Α 

Ιβ. Κλάδος ΤΕ19 Πληροφορικής Ηλεκτρονικών υπολο¬ 
γιστικών συστημάτων 
Μία (1) θέση με βαθμό Δ-Α 

Ιγ. Κλάδος ΔΕ5 Δομικών "Εργων 
Επτά (7) θέσεις με βαθμούς Δ-Α 

Ιδ. Κλάδος ΔΕ6 σχεδιαστών 
Δύο (2) θέσεις με βαθμούς Δ-Α 

Ιε. Κλάδος ΔΕ24 Ηλεκτρολόγων 
Έξη (6) θέσεις με βαθμούς Δ-Α 

Ιστ. Κλάδος ΔΕ26 μηχανοτεχνιτών αυτοκινήτων 
Τέσσερις (4) θέσεις με βαθμούς Δ-Α 

Ιζ. Κλάδος ΔΕ27 ηλεκτροτεχνιτών αυτοκινήτων 
Μία (1) θέση με βαθμούς Δ-Α 

Ιη. Κλάδος ΔΕ28 χειριστών μηχανημάτων έργων. 

Τρεις (3) θέσεις με βαθμούς Δ-Α 

Ιθ. Κλάδος ΔΕ29 Οδηγών αυτοκινήτων 
Τριαντα δύο (32) θέσεις με βαθμούς Δ-Α 

Κ. Κλάδος ΔΕ30 τεχνιτών 

Μία (1) θέση τεχνίτη αμαξωμάτων-φανοποιού με βαθ¬ 
μούς Δ-Α 

Τρεις (3) θέσεις τεχνιτών μεταλλικών κατασκευών με 
βαθμούς Δ-Α 

Τρεις (3) θέσεις ξυλουργών-επιπλοποιών με βαθμούς 
Δ-Α 

Τρεις (3) θέσεις Ελαιοχρωματιστών με βαθμούς Δ-Α 
Πέντε (5) θέσεις ασφαλτοτεχνιτών με βαθμούς Δ-Α 
Δέκα (10) θέσεις τεχνιτών οδοποιίας με βαθμούς Δ-Α 
Δύο (2) θέσεις υδραυλικού με βαθμούς Δ-Α 
Κα. Κλάδος ΔΕ38 Προσωπικού Η/Υ 
Οκτώ (8) θέσεις με βαθμούς Δ-Α 

Γ. ΘΕΣΕΙΣ ΥΓΕΙΟΝΟΜΙΚΟΥ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ 

Α. Κλάδος ΤΕ11 Εποπτών δημόσιας υγείας 
Δύο (2) θέσεις με βαθμούς Δ-Α 

Δ. ΘΕΣΕΙΣ ΓΕΩΠΟΝΙΚΟΥ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ 

Α. Κλάδος ΤΕ13 Τεχνολογίας Γεωπονίας 
Δύο (2) θέσεις με βαθμούς Δ-Α 
Β. Κλάδος ΔΕ35 Δενδροκηπουρών-δενδροκόμων-κη- 
πουρών-ανθοκόμων 
Πέντε (5) θέσεις με βαθμούς Δ-Α' 


Ε. ΘΕΣΕΙΣ ΤΕΧΝΙΚΟΥ - ΥΓΕΙΟΝΟΜΙΚΟΥ ΚΑΙ ΓΕΩΠΟΝΙ¬ 
ΚΟΥ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ 

Α. Κλάδος ΥΕ16 Προσωπικού Καθαριότητας 
Ογδόντα (80) θέσεις Εργατών Καθαριότηρτας με βαθ¬ 
μούς Ε-Β' 

Είκοσι πέντε (25) θέσεις Εργατών Κήπων με βαθμούς Ε- 
Β 

Δώδεκα (12) θέσεις Εργατών Νεκροταφείων με βαθ¬ 
μούς Ε-Β' 

Είκοσι (20) θέσεις Εργατών Οδοποιίας με βαθμούς Ε-Β 
ΣΤ. ΘΕΣΕΙΣ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ ΕΙΔΙΚΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ 

Κλάδος ΔΕ23 Ειδικού Προσωπικού 
Πενήντα (50) θέσεις με βαθμούς Δ-Α 

Ζ. ΘΕΣΕΙΣ ΠΡΟΣΩΡΙΝΕΣ 

Αυτές δημιουργήθηκαν σύμφωνα με τις διατάξεις της 
ΔΙΠΙΔ/Φ.42/24/11440/31.12.86 κοινής Υπουργικής από¬ 
φασης που κυρώθηκε με το άρθρο 25 του Ν. 1735/87 του 
άρθρου 20 του Ν. 1735/87, του άρθρου 5 του Ν. 1874/90 
και του Ν. 2503/97 . Οι θέσεις αυτές κενούμενες με οποι- 
οδήποτε τρόπο καταργούνται. 

1. ΚΛΑΔΟΣ ΠΕΙ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟΣ 
Μία (1) θέση με βαθμούς Δ-Α 

2. ΚΛΑΔΟΣ ΔΕΙ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟΣ 
Έξη (6) θέσεις με βαθμούς Δ-Α 

3. ΚΛΑΔΟΣ ΔΕ15 ΕΙΣΠΡΑΚΤΟΡΩΝ 
Μία (1) θέση με βαθμούς Δ-Α 

4. ΚΛΑΔΟΣ ΔΕ38 ΧΕΙΡΙΣΤΩΝ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΩΝ ΥΠΟΛΟ¬ 
ΓΙΣΤΩΝ 

Δύο (2) θέσεις με βαθμούς Δ-Α 

5. ΚΛΑΔΟΣ ΔΕ5 ΕΡΓΟΔΗΓΩΝ 

α. Δύο (2) θέσεις εργοδηγών-Μηχανολόγων με βαθ¬ 
μούς Δ-Α 

β. Μία (1) θέση εργοδηγού-ηλεκτρολόγου με βαθμούς 
Δ-Α 

6. ΚΛΑΔΟΣ ΔΕ24 ΗΛΕΚΤΡΟΛΟΓΩΝ 

Δύο (2) θέσεις ηλεκτρολόγων με βαθμούς Δ-Α 

7. ΚΛΑΔΟΣ ΔΕ29 

Μία (1) θέση με βαθμούς Δ-Α 

8. ΚΛΑΔΟΣ ΔΕ30 ΤΕΧΝΙΤΩΝ 

α. Έξι (6) θέσεις υδραυλικών με βαθμούς Δ-Α 
β. Δύο (2) θέσεις υδρομετρητών με βαθμούς Δ-Α 
γ. Τέσσερις (4) θέσεις τεχνιτών οδοποιίας με βαθμούς 
Δ-Α 

δ. Μία (1) θέση τεχνίτη αμαξωμάτων-φανοποιού με βαθ¬ 
μούς Δ-Α 

ε. Μία (1) θέση ελαιοχρωματιστή με βαθμούς Δ-Α 

9. ΚΛΑΔΟΣ ΥΕ16 ΕΡΓΑΤΩΝ 

α. Δέκα επτά (17) θέσεις εργατών Καθαριότητας με 
βαθμούς Ε-Β 

β. Τρεις (3) θέσεις καταμετρητών με βαθμούς Ε-Β 
γ. Μία (1) θέση εργατών Κήπων με βαθμούς Ε-Β 
δ. Τρεις (3) θέσεις εργατών οδοποιίας με βαθμούς Ε-Β 

Η. ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΕΙΔΙΚΩΝ ΘΕΣΕΩΝ 

Α. Μία (1) θέση μετακλητού Γενικού Γραμματέα 
Ο Γ ενικός Γραμματέας διορίζεται και απολύεται με α¬ 
πόφαση του Δημάρχου που δημοσιεύεται στην Εφημερί¬ 
δα της Κυβέρνησης. Ο Γενικός Γ ραμματέας παύει ν'ασκεί 
τα καθήκοντά του απολυόμενος αυτοδίκαια μόλις ο Δή- 
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μαρχος που τον προσέλαβε αποβάλει την ιδιότητά του για 
οποιοδήποτε λόγο. Ο Γενικός Γραμματέας προΐσταται α¬ 
μέσως μετά τον Δήμαρχο όλων των υπηρεσιώντου Δήμου 
και προσυπογράφει τα έγγραφα που έχουν σχέση με τις 
αρμοδιότητες που του εκχωρεί ο Δήμαρχος. 

Β. Μία (1) θέση μετακλητού ιδιαίτερου γραμματέα Δη¬ 
μάρχου. 

Ο ιδιαίτερος γραμματέας διορίζεται και απολύεται με α¬ 
πόφαση του Δημάρχου που δημοσιεύεται στην Εφημερί¬ 
δα της Κυβέρνησης. Ο ιδιαίτερος γραμματέας παύει ν'α- 
σκεί τα καθήκοντά του απολυόμενος αυτοδίκαια μόλις ο 
Δήμαρχος που τον προσέλαβε αποβάλει την ιδιότητά του 
για οποιοδήποτε λόγο. 

Γ. Μία (1) θέση με μηνιαία αντιμισθία Δικηγόρου. 

Η πρόσληψη γίνεται με απόφαση του Δημάρχου και ο 
προσλαμβανόμενος συνδέεται με το Δήμο με σχέση ε¬ 
ντολής. Ο επί μηνιαία αντιμισθία δικηγόρος υποχρεούται 
σε παροχή υπηρεσιών στο κατάστημα του Δήμου τις ερ¬ 
γάσιμες ημέρες και ώρες εφόσον δεν υπάρχει ανάγκη πα¬ 
ράστασης για υποθέσεις του ενώπιοντων δικαστικών ή δι¬ 
οικητικών αρχών. 

Θ. ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ ΜΕ ΣΧΕΣΗ ΕΡΓΑΣΙΑΣ ΙΔΙΩΤΙΚΟΥ ΔΙ¬ 
ΚΑΙΟΥ 

Α. Τρεις (3) θέσεις ειδικών συμβούλων ή ειδικών συνερ¬ 
γατών ή επιστημονικών συνεργατών 
Οι ανωτέρω προσλαμβάνονται με σύμβαση εργασίας Ι¬ 
διωτικού Δικαίου αορίστου χρόνου και διέπονται αποκλει¬ 
στικά από τις διατάξεις των παρ. 5 έως 13 του άρθρου 67 
του Ν. 1416/84 όπως ισχύει κάθε φορά. 

Β. Θέσεις με σχέση εργασίας Ιδιωτικού Δικαίου αορί¬ 
στου χρόνου που μετατράπηκαν αυτοδίκαια με το Ν. 
1476/84 σε προσωρινές. 

1. Τμήμα Καθαριότητας και Κίνησης Αυτοκινήτων 
Μία (1) θέση τεχνιτών επισκευής αυτοκινήτων 

Μία (1) θέση βοηθών τεχνιτών επισκευής αυτοκινήτων 

Μία (1) θέση ηλεκτρολόγου αυτοκινήτων 

Μία (1) θέση τεχνίτη ξυλουργού 

Μία (1) θέση τεχνιτών σιδεράδων 

Δύο (2) θέσεις οδηγών αυτοκινήτων 

Μία (1) θέση επιστάτη Καθαριότητας 

Επτά (7) θέσεις εργατών καθαριότητας 

2. Τμήμα Ηλεκτρολογικού 
Δύο (2) θέσεις ηλεκτρολόγων 

3. Γραφείο Κήπων-Δενδροστοιχιών-Πρασίνου 
Μία (1) θέση επιστάτου 

Δύο (2) θέσεις εργατών 

4. Τ μήμα Οδοποιίας 
Μία (1) θέση εργοδηγού 

Δύο (2) θέσεις εμπειροτεχνών εργοδηγών 
Μία (1) θέση χειριστού εκσκαπτικού μηχανήματος 
Μία (1) θέση τεχνιτών ασφάλτου 
Εννέα (9) θέσεις τεχνιτών οδοποιίας 
Οι προσωρινές αυτές θέσεις με σχέση εργασίας Ιδ. Δι¬ 
καίου αορίστου χρόνου καταργούνται αυτοδίκαια μόλις 
κενωθούν με οποιοδήποτε τρόπο. 

Γ. Θέσεις προσωρινές προσωποπαγείς με σχέση Ιδιωτι¬ 
κού Δικαίου αορίστου χρόνου που συστάθηκαν βάσει του 
άρθρου 32 παρ.3 του Ν.2508/97 
Δέκα τρεις (13) θέσεις εργατών καθαριότητας 
Δύο (2) θέσεις εποπτών καθαριότητας 


Δύο (2) θέσεις οδηγών καθαριότητας 

Πέντε (5) θέσεις καθαριστριών Δημοτικών Μεγάρων. 

Δύο (2) θέσεις εργατών Κήπων 

Μία (1) θέση επόπτη Κήπων 

Τρεις (3) θέσεις Τεχνιτών Κήπων 

Τέσσερις (4) θέσεις εργατών Νεκροταφείων 

Μία (1) θέση τεχνίτη Νεκροταφείων 

I. ΘΕΣΕΙΣ ΙΔΙΩΤΙΚΟΥ ΔΙΚΑΙΟΥ ΟΡΙΣΜΕΝΟΥ ΧΡΟΝΟΥ 

Πενήντα (50) θέσεις προσωπικού διαφόρων ειδικοτή¬ 
των για την αντιμετώπιση εποχιακών ή άλλων περιοδικών 
ή πρόσκαιρων αναγκών (άρθρο 18 παρ.12 Ν.2503/97) 
Άρθρο 4ο 

Οι αρμοδιότητες και τα αντικείμενα κάθε υπηρεσιακής 
μονάδας, καθορίζονται ως εξής: 

Α. ΓΡΑΦΕΙΟ ΔΗΜΑΡΧΟΥ 

1. Ιδιαίτερο Γ ραφείο Δημάρχου 

Διεκπεραιώνει κάθε υπηρεσία που αναθέτει ο Δήμαρ¬ 
χος στο γραφείο αυτό και η οποία δεν ανήκει στην αρμο¬ 
διότητα των υπολοίπων υπηρεσιών του Δήμου. Ενεργεί 
την προσωπική αλληλογραφία του Δημάρχου, καθορίζει 
τις μέρες και ώρες που ο Δήμαρχος δέχεται Επιτροπές, 
πολίτες και υπηρεσιακούς παράγοντες για συνεργασία. 

2. Γ ραφείο Τ ύπου και Δημοσίων Σχέσεων 
Παραλαμβάνει τα φύλλα του ημερήσιου και περιοδικού 

τύπου, επιμελείται της καθημερινής αποδελτίωσης του 
και συντάσσει απαντήσεις σε σχόλια ή άρθρα που αφο¬ 
ρούν το Δήμο. 

Παρακολουθεί και είναι ενήμερο για τις δραστηριότη¬ 
τες και τον προγραμματισμό της δημοτικής αρχής, συ¬ 
ντάσσει δελτία τύπου και πληροφορεί τα μέσα μαζικής ε¬ 
νημέρωσης με στόχο την ενημέρωση και ενεργοποίηση 
των δημοτών. Δίνει κάθε πληροφορία στους δημότες και 
δέχεται έγγραφες ή προφορικές αναφορές και παράπο¬ 
να πολιτών. Μεριμνά για την διακόσμηση των δημοτικών 
κτιρίων, οδών και πλατειών όταν αυτό απαιτείται, την ορ¬ 
γάνωση εορτών, επισήμων τελετών και δεξιώσεων. Προω¬ 
θεί τις διαδικασίες εκείνες που συμβάλλουν στις αδελφο¬ 
ποιήσεις του Δήμου με άλλους Δήμους του Εξωτερικού 
και Δήμους και Κοινότητες του Εσωτερικού. Οργανώνει 
εκδηλώσεις στα πλαίσια ανταλλαγών και είναι υπεύθυνο 
για την υποδοχή και φιλοξενία ξένων προσωπικοτήτων και 
αντιπροσωπειών. 

3. Γραφείο Καταπολέμησης εξαρτησιογόνων ουσιών 
Έχει την ευθύνη για τα ζητήματα που σχετίζονται με την 

Υγεία και ιδιαίτερα με τα προληπτικά μέσα κατά της εξά- 
πλωσης των ναρκωτικών. 

Διοργανώνει σε συνεργασία με ειδικούς επιστήμονες 
συζητήσεις, σεμινάρια κ.λ.π. πάνω στις επιπτώσεις που έ¬ 
χουν στον άνθρωπο και ιδιαίτερα στους νέους τα ναρκω¬ 
τικά. 

Συνεργάζεται με την Αστυνομία, τις λοιπές κρατικές αρ¬ 
χές και τους μαζικούς φορείς της πόλης για την καταστο¬ 
λή της διακίνησης της χρήσης των ναρκωτικών. 

3.Γραφείο Προγραμματισμού 

Αναλαμβάνει το σχεδίασμά και τη μελέτη των προγραμ¬ 
μάτων που χρηματοδοτούνται από την Ε.Ο.Κ. 

Κοστολογεί τα προγράμματα αυτά και υποβάλλει τις τε¬ 
λικές προτάσεις στο Ευρωπαϊκό Κοινωνικό Ταμείο. 

Συνεργάζεται με το Τ μήμα Λογιστικού για τα οικονομικά 
θέματα που αφορούν στην υλοποίηση των προγραμμά¬ 
των. 
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Συντονίζει την εκτέλεση και τη λειτουργία τους και υπο¬ 
βάλλει απολογιστικά στοιχεία στο Ευρωπαϊκό Κοινωνικό 
Ταμείο. 

Διερευνά τις δυνατότητες συνεργασίας του Δήμου με 
άλλα οικονομικά και Κοινοτικά Όργανα. 

Β.ΓΡΑΦΕΙΟ ΝΟΜΙΚΗΣ ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗΣ 

Το Γραφείο Νομικής υποστήριξης διευθύνεται από το 
Νομικό Σύμβουλο, ο οποίος προίσταται των επί μέρους 
τομέων: 

1. Τομέας απαλλοτριώσεων 

Στον τομέα αυτό υπάγονται οι δικαστικές και εξώδικες 
υποθέσεις που έχουν σχέση με την εφαρμογή της νομο¬ 
θεσίας περί απαλλοτριώσεων και έχουν ανάγκη νομικής 
υποστήριξης, προς το συμφέρον του Δήμου (κήρυξη α¬ 
παλλοτριώσεων, καθορισμός προσωρινής τιμής μονά- 
δος, οριστικής τιμής μονάδος, αναγνώριση δικαιούχων, 
συντέλεση απαλλοτριώσεως, γνωμοδοτήσεις κ.λ.π.) 

2. Τομέας Δημοτικής περιουσίας - Μισθώσεων 

Στον τομέα αυτό υπάγονται υποθέσεις που έχουν σχέ¬ 
ση με την περιουσία του Δήμου και απαιτούν δικαστικές 
και εξώδικες ενέργειες για τη διασφάλιση, προστασία, ε- 
παύξηση κ.λ.π. καθώς επίσης και οι μισθώσεις. Ενδεικτι¬ 
κά στο Τομέα αυτό υπάγονται οι διεκδικητικές αγωγές, α¬ 
σφαλιστικά μέτρα νομής αρνητικής, αναγνωριστικές α¬ 
γωγές, συμβάσεις καταστημάτων, καταγγελίες 
συμβάσεων, αναπροσαρμογές μισθώσεων, εξώσεις καιε- 
κτέλεση αποφάσεων, καθώς και οι σχετικές γνωμοδοτή¬ 
σεις. 

3. Τομέας φορολογικών υποθέσεων 

Στον Τομέα αυτό υπάγονται οι διαφορές που προκύ¬ 
πτουν εκ της εφαρμογής της κείμενης νομοθεσίας περί 
προσόδων Δήμων και Κοινοτήτων, καθώς και οι υποθέ¬ 
σεις που ανακύπτουν από την εφαρμογή της περί ει- 
σπράξεως των ως άνω εσόδων νομοθεσίες, καθώς και οι 
σχετικές γνωμοδοτήσεις. 

4. Τομέας Νομιμοποιήσεων- Συμβάσεων Επιλύσεως 
Διαφόρων εκ Συμβάσεων και Διαγωνισμών 

Στον Τομέα αυτό υπάγονται οι υποθέσεις που αφορούν 
τον έλεγχο νομιμοποιήσεως των συμβαλλομένων με το 
Δήμο στις καταρτιζόμενες εκάστοτε συμβάσεις προμή¬ 
θειας καθώς και η επίλυση των διαφόρων που αναλύονται 
από τη μη τήρηση των όρων των συμβάσεων αυτών. Επί¬ 
σης στο Τμήμα αυτό υπάγονται και οι διαφορές που ανα¬ 
κύπτουν από τη μη τήρηση των όρων του διαγωνισμού, 
καθώς και οι σχετικές γνωμοδοτήσεις. 

5. Τομέας Εργατικών Διαφορών 

Στον Τομέα αυτό υπάγονται υποθέσεις που ανακύπτουν 
από την εφαρμογή της κείμενης νομοθεσίας και υπάγο¬ 
νται στα πολιτικά ή διοικητικά δικαστήρια, καθώς και οι 
σχετικές γνωμοδοτήσεις. 

Γ. ΓΡΑΦΕΙ Ο ΕΙΔΙΚΩΝ ΣΥΝΕΡΓΑΤΩΝ, ΕΙΔΙΚΩΝ ΣΥΜ¬ 
ΒΟΥΛΩΝ ΕΠΙΣΤΗΜΟΝΙΚΩΝ ΣΥΝΕΡΓΑΤΩΝ 

Ο κάθε ειδικός σύμβουλος, επιστημονικός συνεργάτης 
ή ειδικός συνεργάτης ασκεί τα καθήκοντα επιτελικά και 
δεν έχει αποφασιστική αρμοδιότητα οποιοσδήποτε μορ¬ 
φής. Παρέχει συμβουλές και διατυπώνει εξειδικευμένες 
γνώμες γραπτά ή προφορικά, για το συγκεκριμένο τομέα 
δραστηριοτήτων τον οποίο έχει οριστεί να εξυπηρετήσει 
(Ν. 1416/84 άρθρο 67). Το συμβουλευτικό του έργο α¬ 
πευθύνεται προς το Δήμαρχο. Συνεργάζεται στο πλαίσιο 


των αρμοδιοτήτων του με το Γ ραφείο Προγραμματισμού 
για την επεξεργασία εισηγήσεων, προτάσεων κλπ. 

Δ. ΟΡΓΑΝΑ ΣΥΝΤΟΝΙΣΜΟΥ ΤΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

Α. Συμβούλιο συντονισμού Υπηρεσιών του Δήμου 

Το Συμβούλιο αποτελεί συμβουλευτικό όργανο υπο¬ 
στήριξης της λειτουργίας προγραμματισμού, του συντο¬ 
νισμού και της παρακολούθησης του έργου των υπηρε¬ 
σιών. 

Στο Συμβούλιο μετέχουν οι προϊστάμενοι των Δ/νσεων, 
των Τμημάτων και ο υπεύθυνος του Γ ραφείου Προγραμ¬ 
ματισμού. 

Ο τρόπος λειτουργίας του Συ μβουλίου Συντονισμού κα¬ 
θορίζεται με απόφαση του Δημάρχου. Σκοπός του Συμ¬ 
βουλίου είναι γενικά η αποτελεσματική και παραγωγική 
λειτουργίατου Δήμου και ειδικότερα ο προγραμματισμός 
και ο απολογισμός της δραστηριότητας του Δήμου, η αλ- 
ληλοενημέρωση και η οριζόντια συνεργασία μεταξύ τών 
υπηρεσιών και η επίλυση διατμηματικών προβλημάτων. 

Τα κυριότερα θέματα που συζητούνται στο Συμβούλιο 
περιλαμβάνουν: 

• Τα περιοδικά προγράμματα δράσης και τις δραστη¬ 
ριότητες γενικά των επιμέρους υπηρεσιών του Δήμου 

• Τον συντονισμό των επιμέρους δραστηριοτήτων / ε¬ 
νεργειών των προγραμμάτων δράσης που έχουν ανατε¬ 
θεί στις υπηρεσίες του Δήμου. 

• Την επισήμανση προβλημάτων στην πορεία εκτέλε¬ 
σης των προγραμμάτων δράσης και τη λειτουργία των υ¬ 
πηρεσιών του Δήμου, την αναζήτηση και συμφωνία αντι¬ 
στοίχων λύσεων και την εισήγηση σχετικών αποφάσεων 
προς τα πολιτικά όργανα του Δήμου. 

Β. Ολομέλειες διοικητικών μονάδων 

Στο επίπεδο των Τμημάτων ο συντονισμός και η συμμε¬ 
τοχή των υπαλλήλων του Δήμου εξασφαλίζεται με τακτι¬ 
κές συντονιστικές συσκέψεις με αντικείμενο την αλληλο- 
ενημέρωση και την επισήμανση και αντιμετώπιση προ¬ 
βλημάτων των σχετικών λειτουργιών, τη βελτίωση της 
ποιότητας των υπηρεσιών κ.λ.π. 

Γ. Διατμηματικές ομάδες εργασίας 

Για τις ανάγκες δραστηριοτήτων που απαιτούν συμμε¬ 
τοχή προσωπικού, δημιουργούνται ομάδες εργασίας για 
τις οποίες ορίζονται συντονιστές με απόφαση του Δη¬ 
μάρχου. 

Ε ΓΕΝΙΚΟΣ ΓΡΑΜΜΑΤΕΑΣ 

Ο Γενικός Γραμματέας προίσταται όλου του προσωπι¬ 
κού του Δήμου και ασκεί την ανώτατη εποπτεία και έλεγ¬ 
χο σε όλες τις Δημοτικές Υπηρεσίες. 

Εκτελείτις αρμοδιότητες που του εκχωρεί ο Δήμαρχος 
με απόφασή του. 

1 .Γραφείο Γενικού Γραμματέα 

Εκτελεί κάθε υπηρεσία που του αναθέτει ο Γενικός 
Γ ραμματέας. 

Στ'.ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΚΑΙ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ Υ¬ 
ΠΗΡΕΣΙΩΝ 

Ο Διευθυντής των Διοικητικών και Οικονομικών Υπηρε¬ 
σιών προίσταται των Υπηρεσιών του Δήμου. Κάνει έλεγχο 
και εποπτεύει όλο το προσωπικό του Δήμου και παρέχει ο¬ 
δηγίες και κατευθύνσεις. Παρακολουθεί τη Νομοθεσία 
και τη Νομολογία που ενδιαφέρει το Δήμο και ενημερώνει 
τις Δημοτικές Υπηρεσίες μ’ερμηνευτικές εγκυκλίους ε¬ 
λέγχει και εποπτεύει το προσωπικό της διεύθυνσης των 
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Διοικητικών και Οικονομικών και παρέχει οδηγίες και κα¬ 
τευθύνσεις. Παίρνει, αποσφραγίζει και χαρακτηρίζει την 
αλληλογραφία και τη στέλνει στις αρμόδιες υπηρεσίες 
διαμέσου του γραφείου Πρωτοκόλλου. Τηρεί το εμπι- 
στευτικό Πρωτόκολλο και Αρχείο του Δήμου, θεωρεί όλες 
τις καταστάσεις μισθοδοσίας και δαπανών προμήθειας. 

Θεωρεί όλα τα καταρτιζόμενα από τις Διοικητικές και 
Οικονομικές Υπηρεσίες έγγραφα με τη μονογραφή του 
στα σχέδια αυτών πριν τα υπογράψει ο Δήμαρχος. 

1. ΤΜΗΜΑ ΔΙΟΙΚΗΣΕΩΣ 

Α) Γραφείο Προσωπικού 

Τηρεί το Μητρώο των Υπαλλήλων του Δήμου. Διεκπε- 
ραιώνει κάθε εργασία που αφορά τους διορισμούς, προ¬ 
αγωγές, κανονικές άδειες, μεταθέσεις, πειθαρχικές ποι¬ 
νές, απολύσεις, άδειες αναρρωτικές, έξοδα κηδείας, χο¬ 
ρήγηση μισθολογικών κλιμακίων κ.λ.π. των υπαλλήλων. 
Τηρεί τους ατομικούς φακέλους όλους του προσωπικού 
του Δήμου. Ασχολείται με τη μελέτη και εφαρμογή των 
συλλογικών συμβάσεων εργασίας και δίνει κάθε ανα¬ 
γκαία πληροφορία για τη σωστή εφαρμογή αυτών. Ασχο- 
λείται με τη σύνταξη των απαιτούμενων δικαιολογητικών 
για την απονομή σύνταξης στους υπαλλήλους. Ασχολεί- 
ται με την επιμόρφωση των υπαλλήλων τη διοργάνωση 
σεμιναρίων. Ασχολείται με το σχεδίασμά και την αξιοποί¬ 
ηση του ανθρώπινου δυναμικού. 

Β) Γ ραφείο Μισθοδοτικών Καταστάσεων 

Συντάσσει τις μισθοδοτικές καταστάσεις του μόνιμου 
και με σχέση ιδιωτικού Δικαίου αορίστου και ορισμένου 
χρόνου προσωπικού. 

Εκδίδει τις βεβαιώσεις και τα πιστοποιητικά που έχουν 
σχέση με τις αποδοχές του πάσης φύσεως προσωπικού. 

Γ) Γ ραφείου Δημοτικού Συμβουλίου - Δημαρχιακής Επι¬ 
τροπής και Τοπικών Συμβουλίων 

Βοηθάει τον Πρόεδρο στην κατάρτιση της ημερήσιας 
διάταξης του Δημοτικού Συμβουλίου και κοινοποιεί αυτή 
κατά τις διατάξεις του Κώδικα. 

Τηρεί τα πρακτικά των συνεδριάσεων. 

Συντάσσει νομότυπα τις αποφάσεις του Δημοτικού Συμ¬ 
βουλίου και τις υποβάλλει στις αρμόδιες αρχές 

Τηρεί ευρετήριο των αποφάσεων. 

Τηρεί τα πρακτικά της Δημαρχιακής Επιτροπής. 

Συντάσσει νομότυπα τις αποφάσεις της Δημαρχιακής 
Επιτροπής και τις υποβάλλει στις αρμόδιες αρχές. 

Καταχωρεί τα πρακτικά σε ειδικό βιβλίο και τηρεί Ευρε¬ 
τήριο αποφάσεων. 

Συντάσσει τις αποφάσεις - προτάσεις των συμβουλίων 
περιοχής και τις υποβάλλει στο Δημοτικό Συμβούλιο ή 
στη Δημοτική Αρχή. 

Δ) Γ ραφείο Πρωτοκόλλου, Διεκπεραίωσης και Αρχείου. 

Ασχολείται με την παραλαβή, πρωτοκόλληση, ευρετη- 
ρίαση και συσχέτιση των εισερχομένων εγγράφων και τη¬ 
ρεί τα πρότυπα στο Αρχείο. 

Επιμελείται της τήρησης του γενικού αρχείου του Δή¬ 
μου και υποβάλλει προτάσεις για εκκαθάριση αυτών που 
κρίνονται σαν άχρηστα. 

Από τον προϊστάμενο του γραφείου βεβαιώνεται το γνή¬ 
σιο της Υπογραφής της Δημοτικής Αρχής. 

Ασχολείται με τη διεκπεραίωση της αλληλογραφίας. 

Ε) Γ ραφείο Ανταποκριτών ΟΓΑ. 

Επιμελείται όλων των θεμάτων που αφορούν ασφαλι¬ 
σμένους του ΟΓΑ δημότες και εκδίδει βιβλιάρια και βε¬ 


βαιώσεις σύμφωνα με την ισχύουσα νομοθεσία που διέπει 
τους ασφαλισμένους αυτούς. 

Ζ) ΤΜΗΜΑ ΚΟΙΝΩΝΙΚΩΝ - ΠΟΛΙΤΙΣΤΙΚΩΝ ΚΑΙ ΕΚΠΑΙ¬ 
ΔΕΥΤΙΚΩΝ ΘΕΜΑΤΩΝ 

Α) Γραφείο Υποστήριξης των Ν.Π.Δ.Δ. του Δήμου 

• Εκτέλεση των λειτουργιών διοικητικής υποστήριξης 
(τήρηση αρχείων, γραμματειακή υποστήριξη, πρακτικά.) 

• Ενημέρωση Δημάρχου και Δημοτικού Συμβουλίου για 
όλα τα θέματα λειτουργίας των ΝΠΔΔ του Δήμου. 

• Συνεργασία με το Τμήμα Οικονομικών Υπηρεσιών για 
θέματα οικονομικής διαχείρισης των ΝΠΔΔ. 

• Συνεργασία με τις υπηρεσίες των ΝΠΔΔ για θέματα 
λειτουργίας τους. 

Β) Γραφείο Κοινωνικής και Πολιτιστικής Πολιτικής 

• Συγκέντρωση και επεξεργασία στοιχείων που αφο¬ 
ρούν στην υφιστάμενη κατάσταση των υποδομών της πε¬ 
ριοχής του Δήμου σε ζητήματα κοινωνικής πολιτικής, 
πρόνοιας, υγείας, παιδείας, επιμόρφωσης, πολιτισμού. 

• Συγκέντρωση και επεξεργασία στοιχείων που αφο¬ 
ρούν στην υφιστάμενη κατάσταση ατόμων του Δήμου 
που ανήκουν σε διάφορες κοινωνικές ομάδες (νέοι, ηλι¬ 
κιωμένοι, γυναίκες, Α.Μ.Ε.Α κλπ.) και ιδίως ομάδων με κίν¬ 
δυνο αποκλεισμού από την αγορά εργασίας. 

• Παρακολούθηση της ποιότητας των παρεχόμενων υ¬ 
πηρεσιών πρόνοιας, υγείας, παιδείας, πολιτισμού προς 
τους δημότες είτε μέσω των Νομικών Προσώπων του Δή¬ 
μου είτε μέσω άλλων τοπικών φορέων. 

• Συνεργασία μετά Νομικά Πρόσωπατου Δήμου που α¬ 
σκούν αρμοδιότητες Κοινωνικής και Πολιτιστικής Πολιτι¬ 
κής. 

• Υποβολή προτάσεων σε εθνικά προγράμματα και 
προγράμματα της Ε.Ε. Υλοποίηση, παρακολούθηση και 
αξιολόγηση τη υλοποίησης τους. 

• Εκπόνηση ερευνών /μελετών κοινωνικού / πολιτιστι¬ 
κού περιεχομένου 

• Ανάπτυξη συνεργασιών και συντονισμού με άλλους 
φορείς με σκοπό τη δημιουργία ενιαίας αντίληψης για τις 
ανάγκες και η αποφυγή επικαλύψεων στις υπηρεσίες που 
παρέχουν. Δημιουργία ενός μόνιμου μηχανισμού διασύν¬ 
δεσης και συνεργασίας των φορέων, κρατικών και μη ε¬ 
παγγελματικών και εθελοντικών, εθνικών, περιφερειακών 
και ευρωπαϊκών που παρέχουν κοινωνικές / πολιτιστικές 
υπηρεσίες στα γεωγραφικά όρια του Δήμου. 

• Σχεδιασμός / υλοποίηση προγραμμάτων μ ε στόχους: 
τη διάσωση και διάδοση της πολιτιστικής κληρονομιάς, 
την προώθηση της συνεργασίας και της ανταλλαγής ε¬ 
μπειριών των νέων της πόλης με νέους από την Ευρώπη 
και τη διοργάνωση πολιτιστικών δραστηριοτήτων. 

• Πληροφόρηση / ενημέρωση, ευαισθητοποίηση και 
συμμετοχής των δημοτών 

• Προσέλκυση εθελοντών 

• Παροχή κοινωνικών και πολιτιστικών υπηρεσιών συ¬ 
μπληρωματικά με τα Νομικά Πρόσωπα του Δήμου 

Γ) Γραφείο Τουριστικής ανάπτυξης 

• Συγκέντρωση και επεξεργασία στοιχείων που αφο¬ 
ρούν την υφιστάμενη κατάσταση του τουρισμού στο Δή¬ 
μο. 

• Εισήγηση και σχεδιασμός των προγραμμάτων πα¬ 
ρέμβασης του Δήμου στον χώρο της παροχής τουριστι¬ 
κών υπηρεσιών. 

• Παρακολούθηση της υλοποίησης προγραμμάτων 
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τουριστικής προβολής της περιοχής του Δήμου (π.χ. πα¬ 
ραγωγή τουριστικού υλικού και εκδόσεις πρακτικών οδη¬ 
γών για τους ταξιδιώτες, συμμετοχή σε εκθέσεις τουρι¬ 
σμού, δημιουργία δικτύων επικοινωνίας και συνεργασίας 
με άλλες περιοχές εντός και εκτός της χώρας κλπ) 

• Συνεργασία και συντονισμός με τους αρμόδιους φο¬ 
ρείς τουρισμού, ΔΕΤΑΚ, ενώσεις ξενοδόχων κ.α. επαγ¬ 
γελματικών φορέων καθώς και με κάθε φορέα ή άτομο 
που δραστηριοποιείται στον τουρισμό γιατην καταγραφή 
των προβλημάτων του τομέα και για τη βελτίωση των πα- 
ρεχομένων υπηρεσιών. 

Δ) Γραφείο Αθλητισμού 

• Οργάνωση - λειτουργία κάθε μορφής αθλητικών εκ¬ 
δηλώσεων, διαφόρων συναντήσεων (ποδοσφαίρου, κα¬ 
λαθοσφαίρισης, κολύμβησης κλπ.) προγραμμάτων μαζι¬ 
κού αθλητισμού για όλες τις ηλικίες, προγραμμάτων για 
παιδιά με ειδικές ανάγκες, προγραμμάτων για την ανεύ¬ 
ρεση ταλέντων, καθώς και ειδικών προγραμμάτων αθλη¬ 
τικής παιδείας (παιδί και θάλασσα, αθλητισμός και γυναί¬ 
κα, αθλητισμός και Τρίτη ηλικία κλπ.) 

• Φροντίδα των εθνικών γυμναστηρίων η κυριότητα και 
η χρήση των οποίων έχει περιέρχεται στην Τοπική Αυτο¬ 
διοίκηση 

• Ερευνά για τα γενικά προβλήματα που σχετίζονται με 
τον αθλητισμό και εισήγηση λύσεων 

• Καταγραφή και αξιολόγηση των υπαρχόντων αθλητι¬ 
κών χώρων - εγκαταστάσεων, μέριμνα για την καλή λει¬ 
τουργία και τη βελτίωση της αθλητικής υποδομής 

• Επικοινωνία με ομοσπονδίες, ομίλους και γενικότερα 
με φορείς που σχετίζονται με τον αθλητισμό 

Ε) Γ ραφείο Δημοτικής Επιτροπής Παιδείας (ΔΕΠ). 

Το γραφείο αυτό φροντίζει για την εφαρμογή των δια¬ 
τάξεων του Ν. 1586/ 85 που αναφέρονται στους ΟΤΑ. 

Επιμελείται για τη συγκρότηση, συμπλήρωση ή τροπο¬ 
ποίηση της δημοτικής επιτροπής παιδείας και των σχολι¬ 
κών επιτροπών. 

Καταρτίζει ημερήσια διάταξη συνεδριάσεων της ΔΕΠ 
και διαβιβάζει στο Δημοτικό Συμβούλιο και τις αρμόδιες 
αρχές τις σχετικές αποφάσεις. 

Παρακολουθεί τη λειτουργία των σχολικών Επιτροπών, 
εισηγείται την κατανομή των χορηγήσεων ζητά στοιχεία 
για την οικονομική τους κατάσταση, θεωρεί τα προβλε- 
πόμενα βιβλία και στοιχεία τους, επιμελείται του ελέγχου 
και της έγκρισης του οικονομικού απολογισμού. 

Τηρεί αρχείο αποφάσεων της ΔΕΠ, καθώς επίσης αρ¬ 
χείο Νόμων και εγκυκλίων σχετικών με θέματα παιδείας 
αρμοδιότητας Δήμων. 

Συνεργάζεται με τους φορείς της Παιδείας για τα προ¬ 
βλήματα που σχετίζονται για την ομαλή λειτουργία των 
σχολείων. 

3. ΤΜΗΜΑ ΔΗΜΟΤΙΚΗΣ ΑΣΤΥΝΟΜΙΑΣ 

Α. Γραφείο ελέγχου αρμοδιοτήτων Υπουργείου Δημό¬ 
σιας Τάξης που μεταβιβάστηκαν στους ΟΤΑ. 

Επιμελείται για την εφαρμογή διατάξεων για την κοινή 
ησυχία, την καθαριότητα και την αισθητική της πόλης, ευ- 
κοσμία και ευταξία ελέγχει την τήρηση των διατάξεων που 
αφορούν τη λειτουργία των καταστημάτων και επιχειρή¬ 
σεων υγειονομικού ενδιαφέροντος, θεάτρων, κινηματο¬ 
γράφων, ψυχαγωγικών παιδειών, εκμίσθωσης μοτοποδη¬ 
λάτων . 

Ελέγχει τη στάθμευση των αυτοκινήτων. 


Ελέγχει τη σήμανση των εργασιών που εκτελούνται στις 
οδούς. 

Ρυθμίζει την κυκλοφορία με υποδείξεις και σήματα τρο¬ 
χονόμων. 

Ελέγχει τις εκπομπές ρύπων, θορύβων κλπ από οχήμα¬ 
τα 

Ελέγχει την τήρηση των υποχρεώσεων αυτών που εκτε- 
λούν έργα και εναποθέτουν υλικά και εργαλεία στις ο¬ 
δούς, στο δημοτικό δίκτυο. 

Εφαρμόζει το γενικό οικοδομικό κανονισμό και τις δια¬ 
τάξεις για τις επικίνδυνες οικοδομές. 

Επιβλέπει την εφαρμογή διακοπής εργασιών λόγω έλ¬ 
λειψης μέτρων ασφαλείας και υγιεινής. 

Ελέγχει το ωράριο λειτουργίας κέντρων διασκέδασης 
και συναφών καταστημάτων καθώς και εμπορικών κατα¬ 
στημάτων. 

Αφαιρεί άδειες οικοδομής για ασφαλιστικές εισφορές 

Επιθεωρεί τα αμαξώματα κοντινών ως προς την εμφά¬ 
νισή τους 

Ελέγχει επιχειρήσεις τουριστικού ενδιαφέροντος σχε¬ 
τικά με την εφαρμογή της τουριστικής νομοθεσίας. 

Ελέγχει την τήρηση των διατάξεων που αφορούν την 
κατάληψη κοινόχρηστων χώρων. 

Ελέγχει την τήρηση των διατάξεων που αφορούν το υ¬ 
παίθριο εμπόριο και τις λαϊκές αγορές. 

Οι ανωτέρω αρμοδιότητες ασκούνται ευθύς ως εκδοθεί 
το προεδρικό διάταγμα που προβλέπεται από την παρ.8 
του άρθρου 11 του Ν 2503/97. 

Β. Γ ραφείο ελέγχου και τήρηση των κανονιστικών απο¬ 
φάσεων του Δημοτικού Συμβουλίου. 

Ελέγχει με τα όργανά της τις κάθε φορά εκδιδόμενες α¬ 
πό το Δημοτικό Συμβουλίου κανονιστικές αποφάσεις βά- 
σειτου Δ.Κ.Κ. και που αφορούν για κάθε θέμα που δεν εί¬ 
ναι αρμόδιο το υπό στοιχείο α γραφείο του τμήματος αυ¬ 
τού. 

4. ΤΜΗΜΑ ΔΗΜΟΤΙΚΗΣ ΚΑΤΑΣΤΑΣΕΩΣ 

Α) Γ ραφείο Μητρώου Αρρένων και στρατολογίας 

Συντάσσει κάθε χρόνο το Μητρώο Αρρένων. Ασχολείται 
με τις εγγραφές αδήλωτων, τις εγγραφές ξένων που α¬ 
ποκτούν την Ελληνική Ιθαγένεια, τις διαγραφές λόγω θα¬ 
νάτου, τις διορθώσεις επωνύμων, κυρίων ονομάτων, πα¬ 
τρωνύμων, μητρωνύμων, έτους γέννησης και τη σύνταξη 
των στρατολογικών πινάκων. 

Β) Γ ραφείο δημοτολογίου και έκδοσης Πιστοποιητικών. 

Ασχολείται με τη σύνταξη του νέου Δημοτολογίου με- 
ταφέροντας στοιχεία από το παλαιό Δημοτολόγιο. Ασχο- 
λείται με τη μεταδημότευση από διαφόρους Δήμους και 
Κοινότητες, με τις μεταβολές του Δημοτολογίου (διαγρα¬ 
φές από θάνατο, διόρθωση ηλικιών, αλλαγή στοιχείων, 
εγγραφή αδήλωτων κλπ.) Εκδίδει όλα τα πιστοποιητικά 
που προβλέπονται από το Νόμο. 

Γ) Γ ραφείο Εκλογικών Θεμάτων και Πολιτικών Γ άμων. 

Επιμελείται με κάθε θέμα που αφορά τις Βουλευτικές 
και Δημοτικές εκλογές. 

Επίσης ασχολείται με κάθε θέμα που αφορά τη διαδικα¬ 
σία τέλεσης των Πολιτικών Γ άμων. 

Δ) Γ ραφείου Ληξιαρχείου. 

Τηρεί τα ληξιαρχικά βιβλία δηλαδή του Πρωτοκόλλου 
και τα ευρετήρια, τηρεί τους φακέλους των ληξιαρχικών 
γεγονότων. 

Εκδίδει αντίγραφα, αποσπάσματα και βεβαιώσεις από 
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τα ληξιαρχικά βιβλία και τα δικαιολογητικά σύνταξης πρά¬ 
ξεων που υπάρχουν στο αρχείο του. 

Συντάσσει ετήσιες καταστάσεις με αποσπάσματα πρά¬ 
ξεων γεννήσεως και διαβιβάζει αυτές για τη σύνταξη του 
ετήσιου Μητρώου Αρρένων. 

5. ΤΜΗΜΑ ΔΗΜΟΤΩΝ ΠΡΟΣΟΔΩΝ ΚΑΙ ΔΗΜΟΤΙΚΗΣ 
ΠΕΡΙΟΥΣΙΑΣ 

Α) Γραφείο βεβαίωσης φόρων, τελών και δικαιωμάτων. 
Ασχολείται με τη διαδικασία της βεβαίωσης φόρων, τε¬ 
λών και δικαιωμάτων. 

Καταρτίζει τους βεβαιωτικούς καταλόγους και τους 
στέλνει στον ειδικό Ταμία σύμφωνα με τις σχετικές διατά¬ 
ξεις "περί οικονομικής διοίκησης και Λογιστικού των Δή¬ 
μων και Κοινοτήτων". 

Παίρνει τις εκθέσεις ελέγχου των αρμόδιων εξωτερικών 
οργάνων του Δήμου και αξιοποιεί αυτές. 

Εισηγείται την επιβολή, κατάργηση, μείωση ή αύξηση 
των παραπάνω φόρων τελών και δικαιωμάτων και ειδικό¬ 
τερα ελέγχει την έκταση των χώρων που χρησιμοποιού¬ 
νται και προβαίνει σε περίπτωση διαπίστωσης χρήσης 
των χώρων χωρίς άδεια του Δήμου ή μεγαλύτερης έκτα¬ 
σης ή χρόνου σε σχέση με την άδεια που δόθηκε στη σύ¬ 
νταξη βεβαιωτικού καταλόγου μετά από απόφαση του 
Δημάρχου και σύμφωνα με τις διατάξεις που ισχύουν κά¬ 
θε φορά για τη βεβαίωση των εσόδων του Δήμου. 

Επιμελείται τη βεβαίωση του τέλους διαφήμισης, παίρ¬ 
νει και ελέγχει τις αιτήσεις, εκδίδει τις σχετικές άδειες και 
υπολογίζει το τέλος που αναλογεί σύμφωνα με τη κείμενη 
Νομοθεσία. 

Παίρνει και καταχωρεί σε ειδικό βιβλίο τις προσφυγές 
που υποβάλλονται από τους φορολογούμενους, συντάσ¬ 
σει τις αντίστοιχες εκθέσεις του άρθρου 5 παρ. 2 του 
Ν.25/76 και τις επισυνάπτει στις δικογραφίες με όλα τα 
σχετικά που αφορούν τη βεβαίωση. 

Επιμελείται και παρακολουθεί την άσκηση ή μη εφέσε¬ 
ων σε συνεργασία με το γραφείο του Νομικού Συμβούλου 
και της Δημαρχιακής Επιτροπής, ενημερώνει το σχετικό 
βιβλίο προσφύγων και τηρεί αρχείο αποφάσεων διοικητι¬ 
κών δικαστηρίων και αρχείο δικογραφιών. 

Παρίσταται ως εκπρόσωπος του Δημάρχου στο Διοικη- 
πκό Δικαστήριο για την υπεράσπιση των συμφερόντων 
του Δήμου. 

Επιμελείται της βεβαίωσης του τέλους παρεπιδημού- 
ντων. Μεριμνά για την κατάρτιση των κανονισμών λει¬ 
τουργίας των Δημοτικών Νεκροταφείων ως και τον καθο¬ 
ρισμό των τελών και δικαιωμάτων. 

Β) Γραφείο Δημοτικής περιουσίας και μίσθωσης ακινή¬ 
των. 

Διεκπεραιώνει κάθε εργασία για την ολοκλήρωση της α¬ 
πόκτησης κληροδοσιών και δωρεών ακινήτων και τηρεί 
σχετικό αρχείο. 

Συγκεντρώνει των κάθε φύσεως τίτλων της ακίνητης και 
της κοινόχρηστης περιουσίας του Δήμου. 

Καταρτίζει φάκελο για κάθε ακίνητο του Δήμου που πε¬ 
ριλαμβάνει όλα τα στοιχεία που θεμελιώνουν τα δικαιώ¬ 
ματα επί του ακινήτου. 

Μεριμνά για τη σύνταξη των διακηρύξεων των δημο¬ 
πρασιών προς μίσθωση των Δημοτικών κτημάτων. 

Γ) Γ ραφείο δικαιωμάτων Δημοτικού Νεκροταφείου. 
Διεκπεραιώνει τη διαδικασία της βεβαίωσης των τελών 


και των δικαιωμάτων του Δημοτικού Νεκροταφείου και τη¬ 
ρεί τα προβλεπόμενα από το Νόμο βιβλία. 

Εισηγείται στο Δημοτικό Συμβούλιο για τον καθορισμό 
του ύψους των τελών και δικαιωμάτων. 

Παρακολουθεί και εποπτεύει την Καθαριότητα, το ά¬ 
ναμμα των κανδηλιών, τη φύλαξη των οστών, τις ταφές 
και εκταφές. Καταρτίζει τον Κανονισμό λειτουργίας του 
Νεκροταφείου. 

Δ) Γ ραφείο έκδοσης αδειών 

Εκδίδει τις άδειες ίδρυσης καταστημάτων υγειονομικού 
ενδιαφέροντος. 

Εκδίδει τις άδειες ψυχαγωγικών τεχνικών παιχνιδιών. 
Εκδίδει τις άδειες λειτουργίας καταστημάτων εκμίσθω- 
σης μοτοποδηλάτων. 

Ασχολείται με την προσωρινή αφαίρεση των αδειών κα¬ 
θώς και με κάθε διοικητικό μέτρο που λαμβάνεται για τα 
καταστήματα. 

Βεβαιώνει τη μόνιμη κατοικία για μεταδημότευση θεω¬ 
ρεί τους τιμοκαταλόγους των δωματίων των ξενοδοχεια¬ 
κών επιχειρήσεων και καταλυμάτων. 

Ε) Γ ραφείο Αγροτικών Θεμάτων 
Ασχολείται με τη διαχείριση διαδικασιών με τον ΟΓΑ με 
αποζ/σεις του ΕΛΓΑ και με επιδοτήσεις της Διεύθυνσης 
Γεωργίας της Ν.Α. (ενημέρωσης αγροτών διεκπεραίωση 
της αλληλογραφίας, συγκέντρωση των αιτήσεων και δη¬ 
λώσεων κλπ.) 

Στ) Γ ραφείο Λαϊκής Αγοράς 

Μεριμνά για τη λειτουργία των λαϊκών αγορών του Δή¬ 
μου 

Εφαρμογή των δημοτικών, νομαρχιακών διατάξεων πε¬ 
ρί λαϊκών αγορών 
Εποπτεία της ορθής λειτουργίας 
Χορήγηση θέσεων σε συνεργασία με το Σωματείο πω- 
λητών λαϊκής αγοράς 

Εισήγηση για τη λήψη οποιουδήποτε αναγκαίου μέτρου 
για την καλύτερη λειτουργία τους. 

6) ΤΜΗΜΑ ΛΟΓΙΣΤΗΡΙΟΥ 

α) Γ ραφείο εκκαθάρισης και εντολής πληρωμής κάθε 
δαπάνης του Δήμου. 

Ειδικότερα ελέγχει τα δικαιολογητικά κάθε δαπάνης για 
να διαπιστώσει αν αυτά είναι πλήρη και σύμφωνα με το 
Νόμο. Μετά τον έλεγχο των δικαιολογητικών εκδίδει τα 
σχετικά χρηματικά εντάλματα και μέσα στα όρια των πι¬ 
στώσεων του προϋπολογισμού. Μετά την υπογραφή των 
ενταλμάτων από τους αρμόδιους τα πρωτότυπα στέλνο¬ 
νται στο Ταμείο και τα στελέχη αφού καταχωρηθούν στα 
σχετικά βιβλία παραμένουν στο αρχείο. 

Β) Γραφείο Προϋπολογισμού. 

Καταρτίζει σε συνεργασία με τις αρμόδιες υπηρεσίες 
του Δήμου τον προϋπολογισμό και την Εισηγητική έκθε¬ 
ση αυτού. 

Παρακολουθεί γενικά την πορεία εκτέλεσης του προϋ¬ 
πολογισμού , εισηγείται την αναμόρφωση αυτού με την 
εγγραφή νέων εσόδων, την ενίσχυση των ανεπαρκών και 
τη δημιουργία νέων πιστώσεων. 

Κάνει κάθε συνεργασία που αφορά σε θέματα προϋπο¬ 
λογισμού τις προβλέψεις για την έκβαση αυτού, σύμφω¬ 
να με τα αποτελέσματα από την πορεία της εκτέλεσης αυ¬ 
τού. 
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7) ΤΜΗΜΑ ΤΑΜΕΙΟΥ 
α) Γραφείο Εσόδων 

Επιμελείται της Κοινοποίησης των ατομικών ή ειδικών 
προσκλήσεων προς τους οφειλέτες και της βεβαίωσης 
των απευθείας βεβαιουμένων εσόδων του Δήμου όπως 
και της εκκαθάρισης των οφειλών των υπόχρεων. 

Εκκαθαρίζει τις οφειλές των υπόχρεων και εκδίδει τα 
σχετικά σημειώματα για την είσπραξη των διαφόρων τε¬ 
λών και δικαιωμάτων μέσα στο Δημοτικό Κατάστημα. 

Παίρνει τα νόμιμα μέτρα κατά των οφειλετών του Δήμου 
και γενικά κάθε μέτρο για την προστασία των συμφερό¬ 
ντων του Δήμου. 

Ενεργεί τον έλεγχο των κάθε φύσεως εισπράξεων, τα¬ 
κτοποιεί λογιστικά τις εισπράξεις που πραγματοποιού¬ 
νται από τα αρμόδια όργανα. 

Βγάζει χωριστά για κάθε παραλαβή χρημάτων τα σχετι¬ 
κά γραμμάτια παραλαβής με χρηματικό λογαριασμό τα- 
κτοποιητέες εισπράξεις σύμφωνα με τις διατάξεις "περί 
οικονομικής διοίκησης και Λογιστικού των Δήμων και Κοι¬ 
νοτήτων" και παραδίδει αυτά στο αρμόδιο διαχειριστικό 
γραφείο για την εισαγωγή των εισπράξεων στο Δημοτικό 
Ταμείο. 

Β) Γ ραφείο Επιμελητών Εισπράξεων. 

Επιμελείται της είσπραξης των βεβαιουμένων εσόδων 
του Δήμου. 

Γ) Γ ραφείο Εξόδων 

Κάνει έλεγχο των δικαιολογητικών που συνοδεύουν τα 
χρηματικά εντάλματα, σύμφωνα με τις διατάξεις "περί οι¬ 
κονομικής διοίκησης και Λογιστικού των Δήμων και Κοι- 
νοτήτων". 

Κάνει τις αποδόσεις των κρατήσεων προς τα δικαιούχο 
Ταμεία. 

Δ) Γραφείο Λογιστηρίου Ταμειακής Υπηρεσίας. 
Συγκεντρώνει και καταχωρεί στα σχετικά λογιστικά βι¬ 
βλία τις εισπράξεις και τις πληρωμές του Δήμου. 

Καταρτίζει τα μηνιαία Ταμειακά δελτία και στο τέλος κά¬ 
θε χρόνου καταρτίζει τον απολογισμό των εσόδων και ε¬ 
ξόδων του Δήμου. 

Κάνει όλες τις πληρωμές σύμφωνα με τα χρηματικά ε¬ 
ντάλματα που εκδίδονται. 

8)ΤΜΗΜΑ ΚΑΘΑΡΙΟΤΗΤΑΣ 

Επιμελείται της καθαριότητας της πόλης και είναι υπεύ¬ 
θυνο για την περισυλλογή, την αποκομιδή και την υγειο¬ 
νομική ταφή των απορριμμάτων. 

Ο Προϊστάμενος συγκεντρώνει και κατατάσσει τα σχε¬ 
τικά με την καθαριότητα στατιστικά στοιχεία και εισηγεί- 
ται για τη λήψη κάθε μέτρου για την καλύτερη και οικονο¬ 
μικότερη λειτουργία της Υπηρεσίας. 

Κατανέμει τα αυτοκίνητα ανάλογα με τις ανάγκες των υ¬ 
πηρεσιών του Δήμου και αναφέρει κάθε βλάβη αυτοκινή¬ 
των στο γραφείο συντήρησης Μηχανολογικού. 

Ζ. Δ/ΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
ΔΙΕΥΘΥΝΤΗΣ 

Α. Γ ραφείο Διευθυντή - Γ ραμματεία 
Ο Διευθυντής προΐσταται όλων των τεχνικών Υπηρε¬ 
σιών του Δήμου. 

Συντονίζει όλες τις τεχνικές υπηρεσίες και μεριμνά για 
τη ταχεία και απρόσκοπτη εφαρμογή του Τεχνικού Προ¬ 
γράμματος. 

Δίνει τις απαραίτητες κατευθύνσεις για την έγκαιρη και 


ορθή εκτέλεση των έργων ενημερώνει το Δήμαρχο επί πα¬ 
ντός τεχνικού θέματος. 

1 ον ΤΜΗΜΑ ΕΡΓΩΝ ΚΑΙ ΜΕΛΕΤΩΝ 
Α) Γ ραφείο Μελετών 

Μεριμνά για τη σύνταξη των αρχιτεκτονικών στατιστι¬ 
κών, κατασκευής, συντήρησης, ηλεκτρομηχανολογικών 
και γενικά κάθε είδους μελέτες που αφορούν την κατα¬ 
σκευή και συντήρηση των έργων που εκτελούνται με ερ¬ 
γολαβίες ή αυτεπιστασία. 

Συντάσσει τα τεύχη δημοπράτησης όπου αυτό απαιτεί¬ 
ται. 

Β) Γραφείο επίβλεψης έργων και κατασκευών. 
Επιβλέπει και διεκπεραιώνει κάθε διαδικασία που αφο¬ 
ρά την εκτέλεση έργων, ως η εγκατάσταση του εργολά¬ 
βου, ο έλεγχος της σωστής εφαρμογής των όρων σύμβα- 
σης για την ποιοτικό καλή και σύμφωνα με τη μελέτη ε¬ 
κτέλεση των έργων, η παρακολούθηση της κανονικής 
προόδου των εργασιών, ο έλεγχος των επιμετρήσεων, η 
σύνταξη των λογαριασμών πληρωμής, η έγκαιρη σύνταξη 
και εισήγηση για την έγκριση των πινάκων αναπροσαρμο¬ 
γής των τιμών, της επίλυσης των διαφορών με τους κατα¬ 
σκευαστές. 

Γ) Γραφείο Γραμματειακής Υποστήριξης και Λογιστικής 
παρακολούθησης των έργων. 

Ασχολείται με την εισερχόμενη και εξερχόμενη αλληλο¬ 
γραφία της Δ/νσης. 

Συγκεντρώνει τα ημερήσια δελτίατωνεργαζομένωντης 
Τεχνικής Υπηρεσίας και τα αποστέλλει στο τμήμα Προ¬ 
σωπικού για τη σύνταξη των μισθοδοτικών καταστάσεων. 

Προγραμματίζει τις ετήσιες άδειες των εργαζομένων 
και τις αποστέλλει στο τμήμα Προσωπικού. 

Τηρεί στοιχεία λογιστικής παρακολούθησης των έργων 
που εκτελούνται από όλα τα τμήματα της Διεύθυνσης Τε¬ 
χνικών Υπηρεσιών. Προς τούτο μονογραφεί όλες τις με¬ 
λέτες, τα πρακτικά διαγωνισμών, τις συμβάσεις, τους λο¬ 
γαριασμούς αναπροσαρμογής τιμών, τις εισηγήσεις ε¬ 
γκρίσεων, μεταφορών και κάθε άλλης μεταβολής των 
πιστώσεων και το πρωτόκολλο παραλαβής πριν από τη 
θεώρηση και υπογραφή παρά των αρμοδίων. 

Τηρεί καρτέλες κατά έργο στις οποίες απαραιτήτως κα¬ 
ταγράφονται κατά τη μονογραφή των παραπάνω εγγρά- 
φωντα ακόλουθα στοιχεία: Ο τίτλος του έργου. Ο τρόπος 
εκτέλεσης αυτού . Το όνομα του αναδόχου. Το ποσό της 
πίστωσης που εγκρίθηκε αρχικά με όλες τις μετέπειτα με¬ 
ταβολές του μαζί με τους αριθμούς των αντίστοιχων ε¬ 
γκριτικών αποφάσεων. Ο αριθμός της απόφασης και έ¬ 
γκρισης πρακτικού διαγωνισμού, η έκπτωση του διαγωνι¬ 
σμού, η συμβατική δαπάνη, ο αριθμός της απόφασης και 
η ημερομηνία της σύμβασης και του πρωτοκόλλου εγκα¬ 
τάστασης, η προθεσμία περάτωσης του έργου της προ¬ 
σωρινής και οριστικής παραλαβής, οι αριθμοί έγκρισης 
των πρωτοκόλλων παραλαβής και οι λογαριασμοί πληρω¬ 
μής και τα καταβαλλόμενα εκάστοτε ποσά μερικώς και α¬ 
νακεφαλαιωτικούς ως κάθε άλλο στοιχείο χρήσιμο για την 
ολοκληρωμένη παρακολούθηση του έργου από πλευράς 
δαπανών και διαδικασιών ενάρξεως, περαιωθέντων έρ¬ 
γων που παραλαμβάνει από όλα τα τμήματα της Διεύθυν¬ 
σης Τεχνικών Υπηρεσιών. Προς τούτο φροντίζει για την 
έκδοση αποφάσεων καταρτισμού των οικείων επιτροπών, 
οργανώνει τις παραλαβές με πρόσκληση των μελών των 
επιτρόπων, του επιβλέποντος και του εργολήπτου επιμε- 
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λείται της σύνταξης, της υπογραφής και έγκρισης της τε¬ 
λικής δαπάνης του έργου προς τα αρμόδια όργανα και 
διεκπεραιώνει κάθε άλλη διαδικασία εκκαθάρισης του έρ¬ 
γου μέχρις αποστολής του οικείου φακέλου στο αρχείο. 

2ον ΤΜΗΜΑ ΣΥΝΤΗΡΗΣΕΩΣ 

Α) Γραφείο Συντήρησης Οδών 

Μεριμνά για τη συντήρηση του Οδικού Δικτύου της πό¬ 
λης και την αποκατάσταση των παρουσιαζόμενων φθο¬ 
ρών στα οδοστρώματα και τα πεζοδρόμια. 

Διαθέτει τα συνεργεία συντήρησης του Δήμου προς ά¬ 
μεση επέμβαση. 

Β) Γραφείο συντήρησης κτιρίων 

Μεριμνά για τη συντήρηση των κτιρίων βάσει των εγκε¬ 
κριμένων μελετών. 

Διαθέτει συνεργεία τεχνιτών για τις άμεσες επεμβάσεις 
στα κτίρια του Δήμου (υδραυλικούς, ελαιοχρωματιστές, 
μαραγκούς, ηλεκ/γους κλπ.) 

Είναι πάντοτε ενήμερο σε συνεργασία με τις σχολικές ε¬ 
πιτροπές για την κατάσταση των σχολικών κτιρίων έτσι ώ¬ 
στε πάντοτε αυτά να βρίσκονται σε πολύ καλή κατάσταση 
λειτουργικότητας. 

Γ) Γραφείο συντήρησης παιδικών χαρών και κοινόχρη¬ 
στων χώρων. 

Φροντίζει για τη συντήρηση των παιδικών χαρών και των 
κοινόχρηστων χώρων βάσει των μελετών που συντάσσει 
το αρμόδιο τμήμα. 

Διαθέτει τα απαραίτητα συνεργεία του Δήμου προς ά¬ 
μεση επέμβαση (ελαιοχρωματιστές, σιδεράδες, εργάτες 
καθαριότητας, τεχνίτες κλπ.) 

Συγκεντρώνει στοιχεία για έργα εξωραϊσμού της πόλης 
και φροντίζει για το πλουτισμό του Δήμου με πράσινο και 
για τη δημιουργία, όπου είναι δυνατόν, νέων κέντρων παι¬ 
δικής χαράς. 

Βοηθάει στη διαμόρφωση συγκεκριμένων προτάσεων 
για το καταρτισμό των Τεχνικών Προγραμμάτων. 

3ον ΤΜΗΜΑ ΣΧΕΔΙΟΥ ΠΟΛΗΣ ΚΑΙ ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟΥ 

Α) Γραφείο κτηματογράφησης αρχείου ακινήτων και ε¬ 
λέγχου. 

Χειρίζεται τα θέματα που έχουν σχέση με την εφαρμογή 
του κτηματολογίου της πόλης δηλαδή της σύνταξης τή¬ 
ρησης και παροχής στοιχείων. 

Τηρεί αρχείο ακινήτων (κτηματολόγιο) 

Ασκεί έλεγχο επί των ακινήτων και των κοινόχρηστων 
χώρων για την προστασία της ακίνητης περιουσίας του 
Δήμου από καταπατητές. 

Β) Γ ραφείο εφαρμογής σχεδίου πόλης 

Φροντίζει για τη συγκέντρωση, σωστή ταξινόμηση και 
αρχειοθέτηση των πάσης φύσεως διαγραμμάτων των 
διαφόρων Υπηρεσιών που ενδιαφέρουντοΔήμο, όπως πί¬ 
νακες ρυμοτομικού σχεδίου, διαγράμματα αποτύπωσης 
κοινόχρηστων εγκαταστάσεων, αεροφωτογραφίες δια¬ 
γραμμάτων και σχεδίων υψομετρικής διαμόρφωσης των 
κοινόχρηστων χώρων του Δήμου, τιμολογίων, διαγραμ¬ 
μάτων τροποίησης αυτών κλπ. 

Επιμελείται της καταλλήλου σήμανσης των παραπάνω 
στοιχείων ώστε να διατηρούνται πάντα ενήμερα ως προς 
τη μορφή που ισχύει εκάστοτε. 

Αρχειοθετεί κατά κατηγορία τα διατάγματα, τις αποφά¬ 
σεις που αφορούν τις αρχικές διαμορφώσεις και τις μετέ- 
πειτα μεταβολές τους. 

Επιμελείται της χορήγησης στοιχείων σε κάθε αιτούντα 


για τη σωστή εφαρμογή ρυμοτομίας και υψομετρικής δια¬ 
μόρφωσης των χώρων του Δήμου και παρακολουθεί τη 
σωστή εφαρμογή αυτών. 

Χειρίζεται όλα τα θέματα που σχετίζονται με τις άδειες 
των οικοδόμων στο βαθμό που εμπίπτουν εκάστοτε στην 
αρμοδιότητα του Δήμου. 

Εισηγείται για τις ονομασίες οδών και πλατειών και της 
αρίθμησης των σπιτιών. 

Γ) Γραφείο πολεοδομικών μελετών και Απαλλοτριώσε¬ 
ων 

Παρακολουθεί την εξέλιξη του ρυθμιστικού σχεδίου 
της πόλης και των τυχόν αναθεωρήσεων του. 

Παρακολουθεί τις πολεοδομικές μελέτες επέκτασης 
του Σχεδίου πόλης. 

Προωθεί προτάσεις του Δήμου στους αρμόδιους φο¬ 
ρείς και συντάσσει μελέτες αναθεώρησης του σχεδίου 
πόλης. 

Τηρεί αρχείο φακέλων για τις τροποποιήσεις που έχουν 
εκδοθεί ήδη διατάγματα ή αποφάσεις και για όλα τα θέ¬ 
ματα που εκκρεμούν προς τροποποίηση. 

Συντάσσει τις πράξεις αναλογισμού και αποζημίωσης ι¬ 
διοκτητών για τη δημιουργία κοινόχρηστων χώρων. 

Κοινοποιεί τις πράξεις στους θίγόμενους όπου επι- 
σπεύδων είναι ο Δήμος. 

Έλεγχο των ενστάσεων που υποβάλλονται και επικύ¬ 
ρωσή τους. 

Σύνταξη πράξεων τακτοποιήσεων οικοπέδων. 

Τήρηση της διαδικασίας απαλλοτρίωσης για χώρους 
κοινωφελούς χρήσεως. 

4ον ΤΜΗΜΑ ΠΟΛΕΟΔΟΜΙΑΣ 

Α. Γ ραφείο γραμματείας, πρωτοκόλλου και Αρχείου 

1. Τηρεί το πρωτόκολλο αλληλογραφίας του τμήματος 
πολεοδομίας. 

2. Διεκπεραιώνει την αλληλογραφία και τηρεί το αρχείο 
του τμήματος. 

3. Δακτυλογραφεί την αλληλογραφία του τμήματος. 

Β. Γ ραφείο οικοδομικών αδειών 

1. Ενεργεί τον προέλεγχο για την έκδοση των οικοδομι¬ 
κών αδειών. 

2. Ελέγχει τις μελέτες και εκδίδει τις οικοδομικές άδει¬ 
ες. 

3. Εκδίδει άδειες περιτοιχίσεως, κατεδαφίσεως, επιχω- 
ματόσεως και κοπής δένδρων (Ν. 1337/83) 

4. Προβαίνει στον στατικό έλεγχο των μελετών για την 
έκδοση οικοδομικών αδειών.(Π.Δ. 910/77). 

5. Ελέγχει τις ηλεκτρομηχανολογικές μελέτες εκδιδο- 
μένων αδειών, σύμφωνα με το Γ.Ο.ηΤ. 

6. Ελέγχει τις μελέτες θερμομόνωσης εκδιδομένων οι¬ 
κοδομικών αδειών (Ν.Δ. της 

4/ 7/1979 Περί εγκρίσεως κανονισμού για τη θερμομό¬ 
νωση κτιρίων.) 

7. Ελέγχει τη θερμομόνωση ανεγειρομένων οικοδομών. 

8. Τηρεί αρχείο οικοδομικών αδειών. 

9. Ελέγχει τα φορολογικά και αποφαίνεται για την έ¬ 
γκριση έκδοσης οικοδομικών αδειών. 

10. Συντάσσει πράξεις έγκρισης εκτελεσθεισών οικο¬ 
δομικών εργασιών. 

11. Ελέγχει τις οικοδομές για θεώρηση των οικοδομι¬ 
κών αδειών (αυτοψίες, τρόπους έκδοσης αδειών). 

12. Επιβάλλει μέτρα ασφάλειας σε οικοδομές. 
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13. Επιλαμβάνεται κάθε θέματος σχετικού με την στατι¬ 
κή επάρκεια των οικοδομών. (13/4/1929 - 10/9/1983 
Ν.1396). 

14. Διαπιστώνει την επικινδυνότητα των οικοδομών. 

Γ. Γραφείο αστυνόμευσης αυθαιρέτων και επικινδύνων 

1. Ελέγχει οικοδομικές εργασίες. 

2. Συντάσσει εκθέσεις αυτοψίας για κατεδάφιση αυθαι¬ 
ρέτων. 

3. Εξετάζει ενστάσεις κατά εκθέσεων αυτοψίας αυθαι¬ 
ρέτων από Επιτροπή. 

4. Προβαίνει στην κατεδάφιση αυθαιρέτων χωρίς (σε 
περίπτωση αυτοφώρου) ή μετά τη διαδικασία. 

5. Ενεργεί τη διαδικασία επιβολής προστίμου αυθαιρέ¬ 
των και εισφοράς (απόφαση - εισήγηση σε συμβούλιο - ο¬ 
ριστική απόφαση - βεβαίωση στο Δημοτικό Ταμείο). 

6. Παραλαμβάνει δηλώσεις και ενεργεί τις διαδικασίες 
για εξαιρέσεις από κατεδάφιση αυθαιρέτων. 

7. Ενεργεί τη διαδικασία επιβολής κυρώσεων σε περι¬ 
πτώσεις αλλοιώσεως αρχιτεκτονικών καλλιτεχνικών και 
στατιστικών στοιχείων διατηρητέων κτιρίων. 

8. Εξετάζει τα επικίνδυνα από απόψεις υγιεινής θέματα 
εργασιών κ.λ,π. και τηρεί τη σχετική διαδικασία. 

9. Έρχεται σε επαφή με Νομαρχιακές Υπηρεσίες (π.χ. 
Δ/νση Υγιεινής - Βιομηχανίας) με πιθανότητα κοινής ενερ¬ 
γοποίησης μετά παραλαβή διαμαρτυριών πολιτών, ψηφι¬ 
σμάτων παρατηρήσεων και άλλων σχετικών εγγράφων. 

10. Χορηγεί βεβαιώσεις και αντίγραφα για ηλεκτροδό- 
τηση.(Ν. 651/77). 

δον ΤΜΗΜΑ ΜΗΧΑΝΟΛΟΓΙΚΟ - ΗΛΕΚΤΡΟΛΟΓΙΚΟ 
α) Γ ραφείο μελετών και επιβλέψεων 
Φροντίζει για τη σύνταξη μηχανολογικών μελετών για 
δημοτικά έργα μέσα και υλικά με τα των σχετικών όρων 
δημοπράτησης. 

Επιβλέπει για τη σωστή εφαρμογή ή τήρηση των στοι¬ 
χείων των μηχανολογικών μελετών, επιμελείται για την 
παροχή των αναγκών οδηγιών προς τους κατασκευαστές 
ή προμηθευτές και διεκπεραιώνει κάθε διαδικασία που α¬ 
φορά την εκτέλεση των έργων τούτων ή προμηθειών. 

Φροντίζει για τη σύνταξη ηλεκτρολογικών μελετών για 
έργα και προμήθειες εσωτερικών και τηλεφωνικών εγκα¬ 
ταστάσεων των δημοτικών έργων ως και το δίκτυο ηλε- 
κτροφωτισμού της πόλης μετά των σχετικών όρων δημο¬ 
πράτησης. 

Επιβλέπει για τη σωστή εφαρμογή των μελετών τούτων. 
Παρέχει τις αναγκαίες οδηγίες προς τους κατασκευα¬ 
στές ή προμηθευτές και διεκπεραιώνει κάθε διαδικασία 
που αφορά την εκτέλεση των έργων τούτων ή των προμη¬ 
θειών. 

Το έργο αυτό που προαναφέρεται μπορεί να γίνεται με 
Ηλεκτρονικό Υπολογιστή. 

Β) Γ ραφείο Συντήρησης Μηχανολογικού 
Παρακολουθεί την καλή λειτουργία και επιμελείται της 
επισκευής και συντήρησης των μηχανολογικών εγκατα¬ 
στάσεων των δημοτικών αυτοκινήτων και λοιπών μηχανη¬ 
μάτων. 

Επιμελείται τις προμήθειας των καυσίμων κινήσεως των 
οχημάτων και μηχανημάτων και του ελέγχου της κατανά¬ 
λωσης αυτών. 

Φροντίζει για την εξασφάλιση και διαφύλαξη του τρο¬ 
χαίου υλικού και των μηχανημάτων. 

Συγκεντρώνει στοιχεία για τις εγκαταστάσεις, τα αυτο¬ 


κίνητα και τα μηχανήματα που χρησιμοποιεί ο Δήμος, επι¬ 
σημαίνει το βαθμό φθοράς, αυτών και εισηγείται την έ¬ 
γκαιρη αντικατάσταση τους πριν αποβούν επιζήμια για το 
Δήμο. 

Παρακολουθεί το ρυθμό κατανάλωσης ανταλλακτικών 
εγκαταστάσεων και μέσων και φροντίζει για την έγκαιρη 
προμήθεια δια του αρμοδίου γραφείου και το συμφερό- 
τερο για το Δήμο σύστημα. 

Γ) Γ ραφείο Συντήρησης Ηλεκτρολογικού 
Παρακολουθεί την καλή λειτουργία και επιμελείται της 
επισκευής και συντήρησης των εσωτερικών ηλεκτρικών 
και τηλεφωνικών εγκαταστάσεων και του δικτύου ηλε- 
κτροφωτισμού της πόλης. 

Επιμελείται της εκτέλεσης των απαραίτητων ηλεκτρο- 
λογικών και μεγαφωνικών εγκαταστάσεων και της λει¬ 
τουργίας του εορταστικού φωτισμού της πόλης κατά τις 
διάφορες εορταστικές εκδηλώσεις και τελετές του Δή¬ 
μου. 

Διεκπεραιώνει τις διαδικασίες προς τη ΔΕΗ για την εξα¬ 
σφάλιση του απαραίτητου ηλεκτρικού ρεύματος στις κά¬ 
θε φύσεως εγκαταστάσεις του Δήμου. 

Συγκεντρώνει στοιχεία για τις ηλεκτρολογικές εγκατα¬ 
στάσεις κάθε φύσεως επισημαίνει το βαθμό φθοράς αυ¬ 
τών και εισηγείται την έγκαιρη επισκευή τους. 

Παρακολουθεί την πλήρη λειτουργία του φωτισμού της 
πόλης και προβαίνει στην άμεση επισκευή κάθε βλάβης 
και αντικατάσταση λαμπτήρων κ.λ.π. υλικών που αχρη¬ 
στεύονται. 

Παρακολουθεί τους λογαριασμούς της ΔΕΗ, επισημαί¬ 
νει κάθε ανωμαλία στην κατανάλωση, ελέγχει την αιτία 
της ανωμαλίας και λαμβάνει τα αναγκαία μέτρα άρσης 
αυτής. 

Όλα τα ανωτέρω οργανώνονται με Ηλεκτρονικό Υπολο¬ 
γιστή ή χειρόγραφα. 

6ον ΤΜΗΜΑ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ - ΑΠΟΘΗΚΩΝ 
Α) Γραφείο Προμηθειών 

• Συγκεντρώνει από τις υπηρεσίες τα απαραίτητα στοι¬ 
χεία που χρειάζονται για τη διενέργεια των προμηθειών 
με Ηλεκτρονικό Υπολογιστή ή χειρόγραφα. 

• Τηρεί ιδιαιτέρους φακέλους για κάθε είδους προμή¬ 
θειας. 

• Είναι ενήμερο πάντοτε επί των τιμών για κάθε είδος 
στην αγορά και τηρεί βιβλίο των προμηθευτών για κάθε εί¬ 
δος. 

• Μεριμνά για την έγκαιρη προμήθεια των αναγκαίων υ¬ 
λικών μετά την ολοκλήρωση της διαδικασίας προμηθειών 
(πρόχειρος διαγωνισμός, δημοπρασία ή απ’ευθείας ανά¬ 
θεση). 

• Συντάσσει τα πρωτόκολλα παραλαβής των προμη- 
θευόμενων ειδών και μεριμνά τη σύγκλιση της Επιτροπής 
Παραλαβών για την παραλαβή των ειδών και υπογραφή 
των σχετικών πρωτοκόλλων. 

• Διαβιβάζει στο Γενικό Χημείο του Κράτους για έλεγχο 
και αξιολόγηση εκείνων των ειδών για τα οποία υπάρχουν 
ειδικοί όροι στις σχετικές συμβάσεις. 

• Παραδίδει στο γραφείο Δημοπρασιών το σχετικό φά¬ 
κελο με τα απαραίτητα στοιχεία για τη διενέργεια δημο¬ 
πρασίας. 

• Παραλαμβάνει από το γραφείο Δημοπρασιών ολο¬ 
κληρωμένο το φάκελο δημοπρασίας (διακήρυξη, απόφα¬ 
ση Δημαρχιακής Επιτροπής σύμβαση μειοδότου) και ε¬ 
νεργεί την υλοποίηση τους. 
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• Παρακολουθεί την τήρηση των όρων των συμβάσεων 
για την εντός των οριζόμενων προθεσμιών παράδοση των 
υλικών από τους προμηθευτές την επιβολή ποινικής ρή¬ 
τρας σε περίπτωση εκπρόθεσμων παραδόσεων ή τη χορή¬ 
γηση παρατάσεων με απόφαση του αρμοδίου οργάνου ό¬ 
πως τούτο καθορίζεται στις συμβάσεις ή στις διακηρύξεις. 

• Παραλαμβάνει τα τιμολόγια από τους προμηθευτές 
και αφού ολοκληρώσει το σχετικό φάκελο προμήθειας με 
όλα τα απαιτούμενα δικαιολογητικά (εφημερίδες, δημο¬ 
σιεύσεων, διακηρύξεις, συγγραφή υποχρεώσεων, μελέ¬ 
τες, πρακτικά Δημαρχιακής Επιτροπής, πρωτόκολλα πα¬ 
ραλαβής, δελτία εισαγωγής, έκθεση δαπάνης κ.λ.π.), τα 
διαβάζει εις διπλούν και νομίμως επικυρωμένα στο τμήμα 
Λογιστικού για την έκδοση εντάλματος. 

Β) Γραφείο Δημοπρασιών 

• Το γραφείο αυτό αφού παραλάβει από το γραφείο 
Προμηθειών τις σχετικές προτάσεις των υπηρεσιών για 
την προμήθεια των ειδών συντάσσει τη σχετική διακήρυ¬ 
ξη σύμφωνα με τους όρους της μελέτης της κάθε υπηρε¬ 
σίας και της συγγραφής υποχρεώσεων. 

• Ενημερώνει τον Πρόεδρο της Δημαρχιακής Επιτρο¬ 
πής για τη διεξαγωγή της δημοπρασίας ή του προχείρου 
διαγωνισμού και μεριμνά για τη δημοσίευση στον Ημερή¬ 
σιο Τύπο (σύμφωνα με την κείμενη νομοθεσία) των όρων 
της διακήρυξης με καθορισμό την ημερομηνία διεξαγω¬ 
γής της δημοπρασίας. 

• Παρίσταται με τον Προϊστάμενο ή εκπρόσωπο του 
Τμήματος στις συνεδριάσεις της Δημαρχιακής Επιτρο¬ 
πής με πλήρη φάκελο της διεξαγωγής δημοπρασίας και 
μεριμνά για την παραλαβή των πρακτικών και των αποφά¬ 
σεων της Δημαρχιακής Επιτροπής επί του αποτελέσμα¬ 
τος της δημοπρασίας. 

• Παραλαμβάνει τις εγγυητικές επιστολές από τους 
προμηθευτές σύμφωνα με τους όρους και για το ποσό 
που καθορίζεται από τη διακήρυξη. 

• Μεριμνά για τυχόν επανάληψη της δημοπρασίας σε 
περιπτώσεις που η πρώτη δημοπρασία απέβη άκαρπος. 

• Παραδίδει ολοκληρωμένα το φάκελο της δημοπρα¬ 
σίας στο γραφείο Προμηθειών για τα περαιτέρω. 

Όλες οι παραπάνω εργασίες μπορούν να γίνονται με Η¬ 
λεκτρονικό Υπολογιστή 

Γ) Γ ραφείο διαχείρισης υλικού και καυσίμων 

• Το γραφείο αυτό τηρεί βιβλία και καρτέλες κατά κω¬ 
δικό αριθμό όλου του μηχανολογικού εξοπλισμού του Δή¬ 
μου με χειρόγραφο ή ηλεκτρονικό τρόπο. 

• Εκδίδει δελτία εισαγωγής κατά την προμήθεια νέων 
μηχανημάτων και δελτία εξαγωγής κατά την παράδοση 
τούτων στις αρμόδιες υπηρεσίες. 

• Μεριμνά για τη διαγραφή από τα οικεία βιβλία εκείνων 
των μηχανημάτων τα οποία σύμφωνα με πρακτικά επι¬ 
τροπών κρίνονται ακατάλληλα (παλαιότης - καταστροφές 
κ.λ.π.) για περαιτέρω χρήση. 

• Φροντίζει για την εκποίηση των αχρήστων μηχανημά¬ 
των σύμφωνα με τις ισχύουσες διατάξεις. 

• Είναι πάντοτε ενήμερο επί του αριθμού των μηχανη¬ 
μάτων κατά είδος και η υπηρεσία εις την οποία έχουν δια¬ 
τεθεί. 

• Μεριμνά για την παραλαβή και αποθήκευση σε προ¬ 
καθορισμένους χώρους (δεξαμενές καυσίμων) των καυ¬ 
σίμων για τις ανάγκες των υπηρεσιών του Δήμου. Η πα¬ 
ραλαβή θα γίνεται πάντοτε ενώπιον της αρμόδιας επιτρο¬ 
πής. 


• Ενεργεί έλεγχο της ποιότητας των καυσίμων απο- 
στέλλοντας δείγμα στο Γενικό Χημείο του Κράτους. 

• Μεριμνά για την ασφάλεια των αποθηκών καυσίμων, 
εγκαθιστώντας πλησίον αυτών πυροσβεστικές αντλίες. 

• Τηρεί τα υπό του Νόμου προβλεπόμενα βιβλία εισα¬ 
γωγής και εξαγωγής καυσίμων εκδίδοντας τα σχετικά 
δελτία εισαγωγής και εξαγωγής. 

• Μεριμνά για τον εφοδιασμό καυσίμων (πετρέλαιο) ό¬ 
λων των θερμαντικών εγκαταστάσεων των κτιρίων του 
Δήμου (καλοριφέρ) τηρώντας τις ίδιες διαδικασίες εισα¬ 
γωγής και εξαγωγής. 

• Αποθηκεύει τα ελαιολιπαντικά (δοχεία) εις ιδιαίτερο 
χώρο και μεριμνά για τη διαφύλαξη τούτων. 

• Τηρεί βιβλίο καταχώρησης εισαγωγής και εξαγωγής 
ελαιολιπαντικών. 

Γ1) Τομέας Μηχανολογικών Υλικών 

• Μεριμνά για την παραλαβή και διάθεση όλων των υλι¬ 
κών των Δ/νσεων Μηχανολογικού και Καθαριότητας από 
τις αρμόδιες επιτροπές. 

• Τηρεί τα υπό του Νόμου προβλεπόμενα βιβλία διαχει- 
ρίσεως υλικών βιβλία και καρτέλες διακίνησης υλικών. 

• Μεριμνά για την ταξινόμηση των υλικών ιδίως των α¬ 
νταλλακτικών σε ειδικές θυρίδες κατά είδος ανταλλακτι¬ 
κού για την ευχερή και έγκαιρη διακίνηση των. 

• Τηρεί βιβλίο παράδοσης άχρηστου προς εκποίηση υ¬ 
λικού. 

• Μεριμνά για τον έγκαιρο εφοδιασμό των Δ./νσεων 
τούτων με τα απαραίτητα υλικά και ιδιαιτέρως των ανταλ¬ 
λακτικών αυτοκινήτων για την ανά πάσα στιγμή διάθεση 
των στο συνεργείο επισκευών. 

Γ2) Τομέας υλικών της τεχνικής υπηρεσίας. 

• Μεριμνά για την παραλαβή και διακίνηση του πάσης 
φύσεως υλικού όλων των τεχνικών υπηρεσιών (πλην της 
Καθαριότητας του Μηχανολογικού). 

• Τηρεί τα υπό του Νόμου προβλεπόμενα βιβλία και συ¬ 
ντάσσει δελτία εισαγωγής και εξαγωγής. 

• Παρακολουθεί τα υπόλοιπα των αποθηκευμένων υλι¬ 
κών και μεριμνά για την έγκαιρη προμήθεια κάθε ανα¬ 
γκαίου είδους. 

• Τηρεί ιδιαίτερα βιβλία για τα αδρανή υλικά των εργο¬ 
ταξίων. 

Γ3) Τομέας Υλικών Διοικητικών και Οικονομικών Υπηρε¬ 
σιών. 

• Το τμήμα τούτο διαχειρίζεται τα πάσης φύσεως υλικά 
όλων των Υπηρεσιών του Δήμου όπως γραφική ύλη, έντυ¬ 
πα, γραφομηχανές, αριθμομηχανές, πολυγράφους, φω¬ 
τοτυπικά μηχανήματα, έπιπλα και ιματισμό γενικά και για 
τις Τεχνικές Υπηρεσίες και κάθε άλλο υλικό απαραίτητο 
για τη λειτουργία των υπηρεσιών. 

• Τηρεί τα υπό του Νόμου προβλεπόμενα βιβλία εισα¬ 
γωγής και εξαγωγής υλικών εκδίδοντας τα δελτία εισα¬ 
γωγής και εξαγωγής αντίστοιχα. 

• Τηρεί βιβλίο αποθήκης παραλαβής και παράδοσης ά¬ 
χρηστου υλικού και μεριμνά για την ενέργεια εκποιήσεως 
ή καταστροφής των αχρήστων υλικών όλων των υπηρε¬ 
σιών από τις οριζόμενες επιτροπές. 

7ον ΤΜΗΜΑ ΜΗΧΑΝΟΓΡΑΦΗΣΗΣ 

Οι αρμοδιότητες του τμήματος είναι: 

Α) Μηχανογραφική υποστήριξη όλων των λειτουργιών 
του Δήμου σύμφωνα με τις αναγκαίες μηχανογραφικές ε¬ 
φαρμογές. 


Γ 
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Β) Μεριμνά για τη συντήρηση του εγκατεστημένου μη¬ 
χανογραφικού εξοπλισμού και διατύπωση εισηγήσεων 
για τις αναγκαίες επεκτάσεις του. 

Γ) Ευθύνη για τη συντήρηση των μηχανογραφικών ε¬ 
φαρμογών. 

Δ) Τήρηση αρχείων τεκμηρίωσης μηχανογραφικών ε¬ 
φαρμογών. 

Η . Δ/ΝΣΗ ΠΟΙΟΤΗΤΑΣ ΖΩΗΣ 
1. ΤΜΗΜΑ ΠΕΡΙΒΑΛΛΟΝΤΟΣ ΚΑΙ ΠΡΑΣΙΝΟΥ 

α) Γραφείο διαχείρισης Περιβάλλοντος και Προγραμ¬ 
ματισμού. 

Το γραφείο αυτό ασχολείται με τη : 

Συγκέντρωση στοιχείων, επί τόπου διερεύνηση και κα¬ 
ταγραφή αδυναμιών της περιοχής του Δήμου σε θέματα 
περιβάλλοντος (π.χ. διαχείριση στερεών και υγρών απο¬ 
βλήτων, αποκατάσταση χώρων, απομάκρυνση οχλουσών 
δραστηριοτήτων, πηγές ρύπανσης κ.λ.π.) 

Τεκμηρίωση των αδυναμιών, προβλημάτων της περιο¬ 
χής και τήρηση σχετικού αρχείου. 

Επεξεργασία των στοιχείων που συγκεντρώνονται, κα¬ 
ταγράφονται και εισήγηση προγραμμάτων επεμβάσεων 
του Δήμου ή άλλων αρμόδιων φορέων για τη βελτίωση 
της υπάρχουσας κατάστασης. 

Συνεργασίες με αντίστοιχου αντικειμένου Νομαρχιακές 
ή Κεντρικές Υπηρεσίες και φορείς για την από κοινού ρύθ¬ 
μιση περιβαλλοντικών θεμάτων που απασχολούν την πε¬ 
ριοχή του Δήμου και για τη ανάπτυξη αντίστοιχων κοινών 
προγραμμάτων. 

Συνεργασία με την Υπηρεσία Προγραμματισμού για θέ¬ 
ματα σχεδιασμού / προγραμματισμού της δράσης του 
Δήμου σε ζητήματα προστασίας περιβάλλοντος. 

Β) Γ ραφείο ελέγχου Περιβάλλοντος 
Συλλέγει στοιχεία ρύπανσης του περιβάλλοντος, εντο¬ 
πίζει τις πηγές της και τις καταγράφει ενημερώνει τα αρ¬ 
μόδια κλιμάκια του Υ.ΠΕ.ΧΩ.Δ.Ε. (ΠΕΡΠΑ) και συμμετέχει 
στις διενεργούμενες αυτοψίες. 

Παρακολουθεί την πιστή εφαρμογή των μέτρων των 
διατασσομένων από τις εκθέσεις αυτοψίας. 

Διαμέσου της Δημοτικής Αστυνομίας επιβάλλει διοικη¬ 
τικές και λοιπές κυρώσεις κατά ατόμων ή επιχειρήσεων 
που προκαλούν από δόλο ή βαρειά αμέλεια επιβάρυνση 
στο περιβάλλον. 

Γ) Γραφείο Πρασίνου 

Καταρτίζει προγράμματα επίκαιρης φύτευσης, σποράς 
γκαζόν, κατάλληλων φυτών για κάθε περιοχή ανάλογα με 
τις εδαφολογικές και κλιματολογικές συνθήκες, κατάλλη¬ 
λων και επίκαιρων ψεκασμών για την καταπολέμηση των 
ασθενειών των φυτών, λίπανση με τα κατάλληλα φυσικά 
και τεχνικά λιπάσματα. 

Ασχολείται με το σκάλισμα, κλάδεμα και πότισμα στις ε¬ 
ποχές που απαιτείται με τον καταλληλότερο τρόπο. 

Φροντίζει για την καθαριότητα των πράσινων κοινόχρη¬ 
στων χώρων, των κέντρων παιδικής χαράς και των συ- 
ντριβανιών. 

Ασχολείται με την άσκηση της κατάλληλης διαφώτισης 
του Καβαλιώτικου λαού ώστε αφενός να προστατεύει το 
πράσινο και αφετέρου να δημιουργηθούν οι κατάλληλες 
συνθήκες συνεργασίας με τη διοίκηση του Δήμου και τις 
γεωπονικές υπηρεσίες για τα προγράμματα επέκτασης 
πρασίνου. 

Παρακολουθεί την εργασία του εργοτεχνικού προσωπι¬ 


κού, δίνει οδηγίες που βασίζονται σε επιστημονικά δεδο¬ 
μένα. 

Εκπαιδεύει το προσωπικό και ιδιαίτερα τους νέους ερ- 
γατοκηπουρούς με σεμινάρια επιμόρφωσης ώστε το έρ¬ 
γο να προάγεται συνεχώς προς όφελος του περιβάλλο¬ 
ντος. 

Δ) Γ ραφείο φυτωρίου και φυτοπαθολογίας. 

Φροντίζει για την οργάνωση ενός κατάλληλου χώρου, 
όπου θα είναι δυνατόν να δημιουργηθεί φυτωριακό υλικό 
που θα εξυπηρετήσει τις ανάγκες του Δήμου σε φυτικό υ¬ 
λικό. 

Επιμελείται ώστε στον κατάλληλο χρόνο, να υπάρχουν 
τα απαραίτητα υλικά υποδομής (κατάλληλα χώματα, κο¬ 
πριά, γλαστρίδια, σακούλες, μοσχεύματα διαφόρων ει¬ 
δών και ποικιλιών καλλωπιστικών φυτών κ.λ.π.) για τη λει¬ 
τουργία του φυτωρίου και την παραγωγή του απαραίτη¬ 
του φυτευτικό υλικού. 

Οργανώνει προγράμματα λίπανσης, σκαλισμάτων, βο¬ 
τανισμάτων, ποτισμάτων με διάφορα συστήματα καθώς 
και επίκαιρων και κατάλληλων φαρμάκων, ώστε να παρά- 
γεται υλικό υγιές, εύρωστο και σε μεγάλες ποσότητες, ώ¬ 
στε να επαρκεί για τις ανάγκες του Δήμου ή ακόμα και για 
πούλημα σε τιμή κόστους στους δημότες Καβάλας προ- 
κειμένου να προωθήσουμε την προληπτική της διάδοσης 
του πρασίνου σε όλους τους χώρους του Δήμου. 

Οργανώνει εργαστήριο φυτοπαθολογίας ώστε έγκαιρα 
να διαπιστώνονται οι προσβολές των φυτών και η επέμ¬ 
βαση με τα κατάλληλα φάρμακα να είναι αποτελεσματική 
ολιγοδάπανη και να προκαλεί τη λιγότερη δυνατή οικολο¬ 
γική ζημιά. 

Συγχρόνως έρχεται αρωγός του λαού, γιατί μπορεί με 
σιγουριά, κάτω από το φακό του μικροσκοπίου, να δο¬ 
θούν επιστημονικές συμβουλές για ένα σωρό αρρώστιες 
φυτών όχι μόνο καλλωπιστικών αλλά και παραγωγικών 
(καρποφόρων). 

Φροντίζει για την έγκαιρη προμήθεια φυτοφαρμάκων ή 
άλλων βιολογικών συσκευασμάτων από το εμπόριο ή την 
Αγροτική Τ ράπεζα. 

Παρακολουθεί την εργασία του Τεχνικού προσωπικού 
του φυτωρίου καθώς και του εργατικού και αντιμετωπίζει 
κάθε θέμα που το αφορά και έχει σχέση με μισθοδοσία, ά¬ 
δεια, ωράριο εργασίας κ.λ.π. 

2. ΤΜΗΜΑ ΚΥΚΛΟΦΟΡΙΑΚΩΝ ΘΕΜΑΤΩΝ 
Α) Γραφείο κυκλοφοριακών μελετών 
Μελετά τη ρύθμιση του κυκλοφοριακού της πόλης και 
τη δυνατότητα της πεζοδρόμησης των οδών 
Μελετά την αναγκαιότητα της μονοδρόμησης και κα¬ 
τεύθυνσης της κυκλοφορίας, το προσδιορισμό και τη λει¬ 
τουργία των χώρων στάθμευσης των οχημάτων. 

Συνεργάζεται με την επιτροπή κυκλοφορίας του άρ¬ 
θρου 24 παρ.1 εδ. 1δ του Π.Δ. 410/95 όπως ισχύει κάθε 
φορά. 

Εισηγείται την ονομασία των οδών και των πλατειών 
Εισηγείται τις προτεινόμενες λύσεις στο Δημοτικό Συμ¬ 
βούλιο όπως αυτές διαμορφώνονται από την επιτροπή 
κυκλοφορίας. 

Παρέχει γραμματειακή υποστήριξη στην επιτροπή κυ¬ 
κλοφορίας. 

Β) Γραφείο άμεσης επέμβασης κυκλοφοριακού 
Επιμελείται των διαγραμμίσεων επί των δημοτικών ο¬ 
δών και την τοποθέτηση των κυκλοφοριακών πινακίδων 
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σε συνεργασία με την αρμόδια αρχή που έχει την αστυ¬ 
νόμευση της κυκλοφορίας. 

Μεριμνά για την αρίθμηση των κτισμάτων και την τοπο¬ 
θέτηση των πινακίδων των οδών. 

Εκτελεί τις εργασίες των εορτών και εκδηλώσεων του 
δήμου (τοποθέτηση εξέδρων, διακίνηση υλικών κ.λ.π.) 
καθώς και την υποστήριξη αυτών. 

Μεριμνά για την προμήθεια των απαραίτητων υλικών, υ¬ 
ποστηρίζει και δίνει οδηγίες για το καθαρισμό των οδών 
(χιόνια, λάδια, φερτές ύλες κ.λ,π.) 

Εκτελεί κάθε εργασία που αναθέτει το γραφείο κυκλο- 
φοριακών μελετών. 

Άρθρο 5ο 

ΘΕΣΕΙΣ ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΩΝ 

Στις διοικητικές ενότητες των Υπηρεσιών του Δήμου 
προΐστανται μόνιμοι υπάλληλοι των εξής κλάδων: 
ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ Δ.Ο.Υ. ΠΕΙ 

ΤΜΗΜΑ ΔΙΟΙΚΗΣΕΩΣ ΠΕΙ εν ελλείψει αυτού ΤΕ17 

και εν ελλείψει αυτού ΔΕ 1 

ΤΜΗΜΑ ΚΟΙΝΩΝΙΚΩΝ ΚΑΙ ΤΕ2 εν ελλείψει αυτού ΤΕ17 

ΠΟΛΙΤΙΣΤΙΚΏΝ ΘΕΜΑΤΩΝ και εν ελλείψει αυτού ΔΕΙ 

ΤΜΗΜΑΔΗΜΟΤΙΚΗΣ ΑΣΤΥΝΟΜΙΑΣ ΠΕΙ εν ελλείψει αυτού ΤΕ17 

και εν ελλείψει αυτού ΔΕ 1 

ΤΜΗΜΑΔΗΜΟΤΙΚΗΣ ΚΑΤΑΣΤΑΣΕΩΣ ΠΕΙ εν ελλείψει αυτού ΤΕ17 

και εν ελλείψει αυτού ΔΕ 1 

ΤΜΗΜΑ ΔΗΜΟΤΙΚΩΝ ΠΡΟΣΟΔΩΝ ΠΕΙ εν ελλείψει αυτού ΤΕ 17 

ΚΑΙ ΔΗΜΟΤΙΚΗΣ ΠΕΡΙΟΥΣΙΑΣ και εν ελλείψει αυτού ΔΕΙ 

ΤΜΗΜΑ ΛΟΓΙΣΤΗΡΙΟΥ ΠΕΙ εν ελλείψει αυτού ΤΕ 17 

και εν ελλείψει αυτού ΔΕ 1 

ΤΜΗΜΑ ΤΑΜΕΙΟΥ ΠΕΙ εν ελλείψει αυτού ΤΕ 17 

και εν ελλείψει αυτού ΔΕ 1 

ΤΜΗΜΑ ΚΑΘΑΡΙΟΤΗΤΑΣ ΠΕΙ εν ελλείψει αυτού ΤΕ 17 

και εν ελλείψει αυτού ΔΕ2 

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΠΕ τεχνικών 
ΤΜΗΜΑ ΕΡΓΩΝ ΚΑΙ ΜΕΛΕΤΩΝ ΠΕ και εν ελλείψει αυτών ΤΕ3 

ΤΜΗΜΑ ΣΥΝΤΗΡΗΣΕΩΣ ΠΕ και εν ελλείψει αυτών ΤΕ3 

ΤΜΗΜΑ ΣΧΕΔΙΟΥ ΠΟΛΕΩΣ ΚΑΙ ΠΕ και εν ελλείψει αυτών ΤΕ3 

ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟΥ 

ΤΜΗΜΑ ΠΟΛΕΟΔΟΜΙΑΣ ΠΕ και εν ελλείψει αυτών ΤΕ 

ΤΜΗΜΑ ΗΛΕΚΤΡΟΛΟΓΙΚΟ ΚΑΙ ΠΕ5 εν ελλείψει ΤΕ4 

ΜΗΧΑΝΟΛΟΓΙΚΟ 

ΤΜΗΜΑ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ ΑΠΟΘΗΚΩΝ ΠΕ εν ελλείψει ΤΕ εν ελλείψει 

ΔΕ 

ΤΜΗΜΑ ΜΗΧΑΝΟΓΡΑΦΗΣΗΣ ΠΕ11 εν ελλείψει αυτού ΤΕ19 

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΟΙΟΤΗΤΑΣ ΖΩΗΣ ΠΕ τεχνικών και εν ελλείψει 

αυτών, ΤΕ τεχνικών 


ΤΜΗΜΑ ΠΕΡΙΒΑΛΛΟΝΤΟΣ ΠΕ Περιβαλλοντολογιών και εν 

ΚΑΙ ΠΡΑΣΙΝΟΥ ελλείψει αυτών ΤΕ 13 

ΤΜΗΜΑ ΚΥΚΛΟΦΟΡΙΑΚΩΝ ΠΕ Συγκοινωνιολόγων καιεν 

ΘΕΜΑΤΩΝ ελλείψει ΤΕ 

ΑΥΤΟΤΕΛΗ ΓΡΑΦΕΙΑ ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗΣ Οι τοποθετούμενοι με απόφα- 
ΑΙΡΕΤΩΝ ΟΡΓΑΝΩΝ ση Δημάρχου Υπάλληλοι ανε¬ 

ξαρτήτως κλάδου. 

• Μετακίνηση προϊσταμένου οργανικής μονάδας γίνε¬ 
ται μόνο σε θέση προϊσταμένου οργανικής μονάδας αντί¬ 
στοιχου επιπέδου. 

• Τον προϊστάμενο Τμήματος που απουσιάζει ή κωλύε¬ 
ται αναπληρώνει στα καθήκοντα του ο ανώτερος κατά 
βαθμό υπάλληλος και ο αρχαιότερος, που υπηρετεί στην 
ίδια οργανωτική μονάδα και εφόσον ο κλάδος στον οποίο 
ανήκει προορίζεται για κατάληψη θέσεων προϊσταμένων. 

• Τον προϊστάμενο Διεύθυνσης που απουσιάζει ή κω¬ 
λύεται αναπληρώνει στα καθήκοντα του ο προϊστάμενος 
Τμήματος κατά σειρά που τα Τμήματα αναφέρονται στο 
Άρθρο 2. 

Άρθρο 6 

ΤΕΛΙΚΕΣ ΔΙΑΤΑΞΕΙΣ 

• Κατά την έναρξη της ισχύος του παρόντος Οργανι¬ 
σμού οι υπηρετούντες στο Δήμο υπάλληλοι κατατάσσο¬ 
νται στις αντίστοιχες θέσεις των σχετικών κλάδων. 

• Η κατανομή του προσωπικού στις επί μέρους οργανι¬ 
κές μονάδες γίνεται με απόφαση του Δημάρχου, λαμβά- 
νοντας υπόψη τις λειτουργικές ανάγκες των μονάδων, τα 
προσόντα, την πείρα και τις ειδικές γνώσεις των υπαλλή¬ 
λων. 

• Η ισχύς του παρόντος Οργανισμού αρχίζει από τη δη¬ 
μοσίευση του στην εφημερίδα της Κυβέρνησης, οπότε 
παύει να ισχύει κάθε προηγούμενη σχετική απόφαση. 

ΑΚΡΟΤΕΛΕΥΤΙΟ ΑΡΘΡΟ 
ΚΑΛΥΨΗ ΔΑΠΑΝΗΣ 

Στον προϋπολογισμό του τρέχοντος έτους υπάρχουν ε¬ 
γκεκριμένες πιστώσεις ύψους 2.487.000 δρχ. στους αντί¬ 
στοιχους Κ.Α. για την κάλυψη της μισθοδοσίας του υπη- 
ρετούντος προσωπικού. Η μελλοντική επιβάρυνση του 
προϋπολογισμού του Δήμου από την απόφαση αυτή δεν 
είναι δυνατό να υπολογιστεί. 

Η παρούσα απόφαση να δημοσιευθεί στην Εφημερίδα 
της Κυβερνήσεως. 

Καβάλα, 5 Μαΐου 1999 

Ο Γενικός Γραμματέας Περιφέρειας 

ΣΤΑΥΡΟΣ ΚΑΜΠΕΛΗΣ 
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ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ ΕΞΥΠΗΡΕΤΗΣΗΣ ΠΟΛΙΤΩΝ 

ΚΕΝΤΡΙΚΗ ΥΠΗΡΕΣΙΑ 

Σολωμού 51 

ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΑ ΓΡΑΦΕΙΑ 

ΠΩΛΗΣΗΣ Φ.Ε.Κ. 

Πληροφορίες δημοσιευμάτων Α.Ε. - Ε.Π.Ε. 5225 761 

5230 841 

Πληροφορίες δημοσιευμάτων λοιπών Φ.Ε.Κ. 5225 713 

5249 547 

Πώληση Φ.Ε.Κ. 5239 762 

Φωτοαντίγραφα παλαιών Φ.Ε.Κ. 5248 141 

Βιβλιοθήκη παλαιών Φ.Ε.Κ. 5248 188 

Οδηγίες για δημοσιεύματα Α.Ε. - Ε.Π.Ε. 5248 785 

Εγγραφή Συνδρομητών Φ.Ε.Κ. και 

αποστολή Φ.Ε.Κ. 5248 320 

ΘΕΣΣΑΛΟΝΙΚΗ 

Βασ. Όλγας 227 - Τ.Κ. 54100 (031) 423 956 

ΠΕΙΡΑΙΑΣ 

Νικήτα 6-8 Τ.Κ. 185 31 4135 228 

ΠΑΤΡΑ 

Κορίνθου 327 - Τ.Κ. 262 23 (061) 6381 100 

ΙΩΑΝΝΙΝΑ 

Διοικητήριο Τ.Κ. 450 44 (0651) 87215 

ΚΟΜΟΤΗΝΗ 

Δημοκρατίας 1 Τ.Κ. 691 00 (0531) 22 858 

ΛΑΡΙΣΑ 

Διοικητήριο Τ.Κ. 411 10 (041) 597449 

ΚΕΡΚΥΡΑ 

Σαμαρά 13 Τ.Κ. 491 00 (0661) 89 127/89 120 

ΗΡΑΚΛΕΙΟ 

Πλ. Ελευθερίας 1, Τ.Κ. 711 10 (081)396 223 

ΛΕΣΒΟΣ 

Πλ. Κωνσταντινουπόλεως Τ.Κ. 811 00 Μυτιλήνη 

(0251) 46 888/47 533 

ΤΙΜΗ ΦΥΛΛΩΝ ’ Μέ ΧΡ ι 8 σελίδες 200 δρχ. 

ΕΦΗΜΕΡΙΔΟΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ Απ( ^ 8 σε χ( 5 ε ς και άνω προσαύξηση 100 δρχ. ανά δσέλιδο ή μέρος αυτού 

ΕΤΗΣΙΕΣ ΣΥΝΔΡΟΜΕΣ Φ.Ε.Κ. 

Τεύχος 

Κ.Α.Ε. Προϋπολογισμού Κ.Α.Ε. εσόδου υπέρ 

2531 ΤΑΠΕΤ3512 

Α' (Νόμοι, Π.Δ., Συμβάσεις κ.λπ.) 

Β' (Υπουργικές αποφάσεις κ.λπ.) 

Γ (Διορισμοί, απολύσεις κ.λπ. Δημ. Υπαλλήλων) 

Δ' (Απαλλοτριώσεις, πολεοδομία κ.λπ.) 

Αναπτυξιακών Πράξεων (Τ.Α.Π.Σ.) 

Ν.Π.Δ Δ. (Διορισμοί κ.λπ. προσωπικού Ν.Π.Δ.Δ.) 
ί ϊαράρτημα (Προκηρύξεις θέσεων ΔΕΠ κ.τλ.) 

Δελτίο Βιομηχανικής Ιδιοκτησίας (Δ.Ε.Β.Ι.) 

Ανωτάτου Ειδικού Δικαστηρίου (Α.Ε.Δ.) 

Προκηρύξεων Α Σ Ε.Π. 

Ανωνύμων Εταιρειών & Ε.Π.Ε. 

60.000 δρχ. 3.000 δρχ. 

70.000 » . 3.500 » . 

15.000 » . 750 » . 

70.000 » . 3.500 » . 

30.000 >■ . 1.500 » . 

15.000 » . 750 » . 

5.000 » . 250 » . 

10.000 » . 500 ·> . 

3.000 » . 150 » . 

10.000 » . 500 » . 

250.000 » . 12.500 » . 

ΓΙΑ ΟΛΑ ΤΑ ΤΕΥΧΗ ΕΚΤΟΣ Α.Ε. & Ε.Π.Ε. 

250.000 » . . 12.500 » . 


* Οι συνδρομές του εσωτερικού προπληρώνονται στα Δημόσια Ταμεία που δίνουν αποδεικτικό είσπραξης (διπλότυπο) το οποίο 
με τη φροντίδα του ενδιαφερομένου πρέπει να στέλνεται στην Υπηρεσία του Εθνικού Τυπογραφείου. 

* Οι συνδρομές του εξωτερικού επιβαρύνονται, πέραν των ανωτέρω αναφερομένων ποσών, με τα ταχυδρομικά τέλη και μπορεί 
να στέλνονται με επιταγή και σε ανάλογο συνάλλαγμα στο Διευθυντή Διαχείρισης του Εθνικού Τυπογραφείου. 

*Η πληρωμή του υτιέρ ΤΑΠΕ1 ποσοστού που αντιστοιχεί σε συνδρομές, εισπράττεται από τα Δημόσια Ταμεία. 

* Οι συνδρομητές του εξωτερικού μπορούν να στέλνουν το ποσό του ΤΑΠΕΤ μαζί με το ποσό της συνδρομής. 

* Οι Νομαρχιακές Αυτοδιοικήσεις, οι Δήμοι, οι Κοινότητες ως και οι επιχειρήσεις αυτών πληρώνουν το μισό χρηματικό ποσό της 
συνδρομής και ολόκληρο το ποσό υπέρ του ΤΑΠΕΤ. 

* Η συνδρομή ισχύει για ένα χρόνο, που αρχίζειτην 1η Ιανουάριου και λήγει την 31 η Δεκεμβρίου του ίδιου χρόνου. Δεν 
εγγράφονται συνδρομητές για μικρότερο χρονικό διάστημα. 

* Η εγγραφή ή ανανέωση της συνδρομής πραγματοποιείται το αργότερο μέχρι τον Μάρτιο κάθε έτους. 

* Αντίγραφα διπλοτύπων, ταχυδρομικές επιταγές και χρηματικά γραμμάτια δεν γίνονται δεκτά. 

Οι υπηρεσίες εξυπηρέτησης των πολιτών λειτουργούν καθημερινά από Οβ.ΟΟ' έως 13.00' 


(ΑΠΟ ΤΟ ΕΘΝΙΚΟ ΤΥΠΟΓΡΑΦΕΙΟ) 


























